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INSTRUCTIVO PLATAFORMA ESCALAFON DOCENTE

1. Ingresa al aplicativo hoja de vida: https://curriculum.poligran.edu.co/ con tus
credenciales.
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2. Selecciona la opcién del lado izquierdo “Informacion hoja de vida” y luego
“Postulacion escalafon”

B v f Q suscar

Blenvenidos al sistema de recursos humanos. @ Cerrar sesion
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https://curriculum.poligran.edu.co/

3. Empieza por el paso 1 seleccionando el escalafén al cual deseas postularte y
luego clic en el boton “Enviar postulacion”

Bienvenidos al sistema de recursos humanos. @ Carrar sesion
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4. Después de haber guardado tu postulacion, ingresa a la seccion “Editar
informacion”.
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5. En la seccién “Documentos” podras cargar lo relacionado a:

e Formacién académica de posgrado convalidada nacionalmente
¢ Nivel de idioma solicitado con vigencia certificada de 2 afios.
e Experiencia docente
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Seguridad Experiencias Otros Hoja
Social Laborales Idiomas de Vida

6. Siactualmente estas en proceso de formacién doctoral podras cargar las
formaciones complementarias (relacionadas a educacion no formal, cursos,
seminarios, diplomados, etc) cursadas en el 2023 en la institucion del programa de
doctorado, la ruta de carga es la siguiente:

A. Ingresa a la seccion de “Certificados académicos”.

Informacian Haja de Vida =

Seguridad Experiencias Otros
Social Laborales Idiomas




B. Ingresa a la opcién de “Formaciéon Complementaria” :

4.Documentos ijos Declaracion

Confirmacion Datos

Haz click en cada una de las seccciones para Cargar los documentos correspondientes.
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4.Formacion Complementaria

+ Agregar Formacion Complementaria

Tipo de Formacion Linea de Formacion Nombre de la Formacion Intitucion Académica Intensidad Horaria Fecha de Realizacion

7. Luego de cargar todos los documentos de requisitos habilitantes, puedes regresar
al panel izquierdo “Informacioén hoja de vida” y luego “Postulacién escalaféon”,
por medio de la opcion “Administraciéon”, “Portal autogestion” ubicada en la
parte superior.
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8. De regreso en el panel de Postulacion escalafon”, debes seleccionar la opcion
“Produccion académica” para iniciar el cargue de tus productos.

Bienvenidos al sistema de recursos humanos.  ® Cerrar sesion
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9. Aqui podras a empezar a cargar tu produccion en las diferentes categorias
habilitadas en la convocatoria.

Bienvenidos al sistema de recursos humanos. (= Cerrar sesion

Hola accarmona Registro de produccion académica para escalafon docente
Acciones ~
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Cargas
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Gestién Docente
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| Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo

10. Ten en cuenta que si recibes comentarios sobre algun producto que debas corregir
su soporte o redaccion, lo puedes volver a cargar por esta misma via, pero no
olvides seleccionar la casilla “SUBSANADO”, esto solo se realizara en este
escenario.

Bienvenidos al sistema de recursos humanos. @ Cerrar sesion
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11. Para garantizar que todos tus productos quedaron cargados ten en cuenta estos
dos puntos:

v Verifica en cada categoria de produccion que registre la tabla de cargue de
productos:

Bienvenidos al sistema de recursos humanos. @ Cerrar sesion
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Gestion Docente Tipo Requisito  Categoria Producto Subsanado Nombre Proyecto Fecha de Archivo
Creacion
Seguridad Social
Nuevo Tipo B Articulo publicado den revistaque se encuentra en dos 6 mas Si INVESTIGACION 231172023 Ver o
conocimiento bases bibliograficas con comité cientifico de seleccion. CUALITATIVA 16:59 ‘

v' En el panel inicial de “Postulacién escalafén” la siguiente opcion (8) y las
anteriores deben registrar en color VERDE, para estar seguro (a) que cumpliste
todos los pasos.

Bienvenidos al sistema de recursos humanos. @ (
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de la VPN). Tenga en cuenia que el primer paso consiste en la actualizacion de su CVLac, GrouplLac y Hoja de vida Institucional.
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e 2.Valoracion requisitos minimos.
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Cualquier inquietud adicional escribenos a poliformacion@poligran.edu.co
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