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INSTRUCTIVO DE ‘PAZ Y SALVOS’

Apreciado(a) graduando(a):

En este documento vas a encontrar los requisitos que debes cumplir para que te
puedas graduar. Ademads, conocerads el proceso para consultar tu estudio de grado.

Para que tengas claridad sobre este proceso, NO TE ADELANTES A LA CONSULTA sin
antes finalizar este instructivo.

¢QUE REQUISITOS DEBES CUMPLIR PARA GRADUARTE?

Asegurate de cumplir con todo el listado de ‘paz y salvos’:

¢ Avance Curricular (%CAPP): Corresponde al cumplimiento de la malla curricular
cursada, esto incluye el reconocimiento de créditos, requisito de inglés y opcion de

grado (Psicologia - Derecho — Licenciatura en ciencias sociales- Licenciatura en

Educacidn para la Primera Infancia — Profesional en Gestion de la Seguridad y Salud
Laboral).

eFinanciero: Corresponde a cumplimiento de los pagos durante tu carrera.
eBiblioteca: Corresponde a no tener multas por préstamo de libros.

eCentro de Medios: Corresponde a no tener multas por préstamo de equipos.
eRegistro y Control: Corresponde a la entrega de la documentacion requerida.

eEncuesta: Corresponde a su respectivo diligenciamiento.
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https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-decanaturas.pdf
https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-bibloteca.pdf
https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-centro-medios.pdf
https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-registro-control.pdf
https://apps2.poligran.edu.co/pse/en/
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¢COMO SE SI CUMPLO CON TODOS LOS REQUISITOS?
1. Accede al link que encontraras al final de este documento e ingresa con tu usuario y
contrasefia. Cuando valides tus datos, ubica el botén GRADOS y luego haz clic en

Proceso de grados.

Inicio

Recomendacion de software Jl Necesito un certificado Jl Me voy a graduar

DATOS BASICOS NOTICIAS

DANIELA VILLA Actualizar
CEBALLOS contrasefia

davillaci@poligran.edu.co

Avance en tus programas:

2. Realizar la respectiva actualizacion de datos, asegurate de que tus nombres y apellidos
se encuentran sin errores ortograficos y que coincidan con tu documento de identidad;
con estos datos se emitird tu diploma y acta de grado. Adicionalmente, verifica tu
direccion de residencia y ciudad para que los documentos lleguen al lugar de tu
residencia. Al finalizar la actualizacién, haz clic en guardar cambios.
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Ingreso a3 Ci ~ R
Proceso de grc
Subir docur i de tramite de grado
iVerificar Datos!
nformacion importante: Les recordamos que es necesario
actualizar sus dotos, de elio depende la cqyecta emision de
diploma, acta de grado y el envio de la documentacion que se
COR  reatizard o su lugor de residencia
NIVE PROGRAMA:BOG E P GE STION EMPRE SARIAL
PERl  Nombres: HILDA R( CAMPUS BOGOTA
Cargw documentos solicitados
Apeliidos AQUERO f
DES DETALLE
Direccion: €ra XXX n° Xxx - Xxx Apto Xxxxx
MUt
TRA  Celular XXXXXXX
MUt
FiNg
ENC

- Cy——

Recuerda que es necesario cumplir todos los paz y salvos descritos para poder acceder al servicio de generacion de boleta de pago del w

oracesa de tiacida

En la plataforma encontraras cada uno de los ‘paz y salvos’. Si tienes dudas con este
proceso dentro del SmartCampus, podras hacer clic en ¢ Necesitas ayuda? para leer el
instructivo de guia.

Ingresou{:} Ingresocﬁ100(“8 sitios de interes & 3

Proceso de grados 2 ¢Necesitas ayuda?

Subir documentos Actualizar datos Avance curricular Encuesta solicitud de tramite de grado

Consulta de tramite de Obtencién de Grado

NIVEL:PREGRADO ESTATUS:EGRESADO PROGRAMA:VIR ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PERIODO:201910-PRIMER SEMESTRE 2019 % CAPP:100% CAMPUS:VIRTUAL
DESCRIPCION CUMPLIMIENTO DETALLE

REGISTRO ¥ CONTROL

MULTA DE CENTRO DE MEDIOS AUDIOVISUALES
MULTA DE BIBLIGTECA

TRABAJO DE GRADO

FINANCIERO

ENCUESTA

SOMOS DIFERENTES
SOMOS POLL. POLILEDU.CO
9 Sede Bogota: calle 57 3- 00 Este . (1)744 0740 <. Linea nacional: 018000 180 779

NIT:860.078.643-1 — Vigilada MEN Resolucién No. 19349 de 1980-11-04



POLI

POLITECNICO
GRANCOLOMBIANO

INSTITUCION UNIVERSITARIA

*Si tienes doble programa o por ciclos propedéuticos (segundo ciclo),
aparecerd para cada grado la respectiva lista de paz y salvos.

4. Subir documentos
Deberas cargar los documentos de grado faltantes en formato PDF desde la opcién
Subir documentos. El Area de Registro y Control los validaré entre las 24 y 72 horas
siguientes para darle el visto bueno al cumplimiento de este requisito.

*Si presentas inconsistencias en dicha documentacién, encontraras una observacion y podras cargar
nuevamente lo que se solicite.

Pora poder continuor Con tu proceso 00 Srado es Necesorio que envies 101 siguientes documentos. £l peso maximo oe coda orchivo debe ser de 2 ML

Documento de identificacion
Diploma o acta titulo convenio
Diploma o acta de bochiller
Resultodo pruebas saber 1l

Pruebas Saber Pro

GUARDAR TODOS LOS DOCUMENTOS

5. Cémo y ddénde diligenciar la encuesta

Haz clic en el botdn Encuesta que se encuentra en la parte central del SmartCampus.

Subir documentos Actualizar datos Avance curricular Encuesta Solicitud de tramite de grado

SOMOS DIFERENTES
somospoLl. | POLLEDU.CO
Sede Bogota: calle 57 3 - 00 Este (1) 744 0740 Linea nacional: 018000 180 779

NIT:860.078.643-1 — Vigilada MEN Resolucién No. 19349



POLI

POLITECNICO
GRANCOLOMBIANO

INSTITUCION UNIVERSITARIA

En la nueva ventana, ingresa con tus usuario y contrasefa institucional, usuario en
minusculas.
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Bienvenido a Campus Konecta
App de Empleabilidad y Graduados

Debes contestar ambas encuestas. Una vez diligenciadas, y después de 2 o 3 horas,
podras consultar su aprobacion en la lista de ‘paz y salvos’.

ENCUESTAS GENERAL MO- VIRTUAL
Hasta: Estado: Beneficio:
28 de Febrero de 2021 a las 00:00 No

Encuesta MO - VIR- ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Hasta: Estado: Beneficio:
31 de Agosto de 2021 a las 00:00 : No

IRALAENCUESTA )
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*Importante: La encuesta y el botdn subir documentos se podra utilizar 24 horas
después de realizado el proceso de inscripcién.

6. En Avance Curricular debes revisar el que tenga la fecha mas reciente (el primero en
la lista).

Avance Curricular

Evaluaciones Actuales

Programa Fecha de Envio Namero de Solicitud
VIR ADMINISTRACION DIl MPRESAS  Ene 30, 2021 03:56 PM 3
VIR ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Nov 27, 2020 12:44 PM 2

VIR ADMINISTRACION DE EMPRESAS Sep 15, 2020 11:02 PM 1

7. Una vez cumplas con todos los aprobados, incluyendo el Avance Curricular,

deberas dirigirte a la opcidn Solicitud de tramite de grado del menu superior y
luego haz clic en Nuevo.

Subir documentos Actualizar datos Avance curricular Encuesta Solicitud de tramite de grado
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https://smartcampus.poli.edu.co/
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Solicitudes

lngrosoo{t} v Ingreso o ﬁ]OO(“(.‘ Sitios de interes ~

Solicitudes

Servicios Solicitados

Namero de Fecha de Entrega Fecha de Servicio Fecha de Status Fechade Certificado Enviar
Servicio Estimada Captura Entrega Pago email
B2 Sin Fecha de Entrega Ene 29, 2021 INSCRIPCION A Sin Fecha de ACTIVA ACTIVA
Estimada GRADO Entrega
I Nuevo Solicitar un nuevo Servicio I

En la nueva ventana, elige Tramite de grado en la opcién Categoria y en
Servicio escoge Pago Derechos de Grado y ciudad de graduacion.

e No Asistiré: Quiere decir no participaras en ninguno de los actos de
graduacion.

e Bogota D.C.: Quiere decir que asistirds a las ceremonias que se
realizaran en dicha ciudad.

*Importante: Un acompanfiante por graduando.

e Medellin: Quiere decir que asistirds a las ceremonias que se
realizaran en dicha ciudad.

*Importante: Un acompanfiante por graduando.

e Virtual: Quiere decir que no participaras presencialmente pero se
contard con tu asistencia en la ceremonia virtual.



Solicitudes

# Indica campo requendo
Categoria: ® | TRAMITE DE GRADO -
Servicio:

PAGO DERECHOS DE GRADD V vr
17

Contmar | “Aniar ] Bisauods por ert

Ingreso a % ingresoa Phoodle sitios de interes -] dfaguirec D

D) aNecesitas ayuda?

Solicitudes

* indica campo requerido
Servicio: PAGC DERECHOS DE GRADO P
Descripeion de Servicio:

Fecha de Entrega Estimada: Jul 06, 2021

Método de Entrega:
Total de Mento:

|PAGO DERECHOS DE GRADO 505,000.00 COP ¥

505,000.00| COP
PROGRAMA ACADEMICO: * [BOG TGIA ADMON BANCARIA v

a la ceremonia

*Importante: Una vez selecciones la ciudad de graduacidn y pagues los derechos de
grado, no se podra cambiar la opcion seleccionada por ningiin motivo.

8. Para descargar el recibo o realizar el pago en linea, ve al botdon de Pagos.
Pagos

Notas

Actividades Canvas

Pagos pendientes

Pagos

Horario

No se encontraron pagos pendientes...

Académico

*La validez del pago de los derechos de grado esta sujeto a la auditoria posterior por parte
de la Institucién sobre los requisitos y documentacion presentados por el inscrito a grado.

CLIC AQUi PARA CONSULTAR EL ESTUDIO DE GRADO
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