
 
 
 
 
 
 

INSTRUCTIVO DE ‘PAZ Y SALVOS’ 
 
 
 
 

Apreciado(a) graduando(a): 
 

En este documento vas a encontrar los requisitos que debes cumplir para que te 

puedas graduar. Además, conocerás el proceso para consultar tu estudio de grado. 

 
Para que tengas claridad sobre este proceso, NO TE ADELANTES A LA CONSULTA sin 
antes finalizar este instructivo. 

 
¿QUÉ REQUISITOS DEBES CUMPLIR PARA GRADUARTE? 

 
Asegúrate de cumplir con todo el listado de ‘paz y salvos’: 

 
• Avance Curricular (%CAPP): Corresponde al cumplimiento de la malla curricular 

cursada, esto incluye el reconocimiento de créditos, requisito de inglés y opción de 
grado (Psicología - Derecho – Licenciatura en ciencias sociales- Licenciatura en 
Educación para la Primera Infancia – Profesional en Gestión de la Seguridad y Salud 
Laboral). 

 
• Financiero: Corresponde a cumplimiento de los pagos durante tu carrera. 

 
• Biblioteca: Corresponde a no tener multas por préstamo de libros. 

 
• Centro de Medios: Corresponde a no tener multas por préstamo de equipos. 

 
• Registro y Control: Corresponde a la entrega de la documentación requerida. 

 
• Encuesta: Corresponde a su respectivo diligenciamiento.  

https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-decanaturas.pdf
https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-bibloteca.pdf
https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-centro-medios.pdf
https://www.poli.edu.co/sites/default/files/paz-y-salvo-registro-control.pdf
https://apps2.poligran.edu.co/pse/en/


 
 
 
 
 
 
 

¿CÓMO SÉ SI CUMPLO CON TODOS LOS REQUISITOS?  
1. Accede al link que encontrarás al final de este documento e ingresa con tu usuario y 

contraseña. Cuando valides tus datos, ubica el botón GRADOS y luego haz clic en  
Proceso de grados.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Realizar la respectiva actualización de datos, asegúrate de que tus nombres y apellidos 

se encuentran sin errores ortográficos y que coincidan con tu documento de identidad; 

con estos datos se emitirá tu diploma y acta de grado. Adicionalmente, verifica tu 

dirección de residencia y ciudad para que los documentos lleguen al lugar de tu 

residencia. Al finalizar la actualización, haz clic en guardar cambios. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. En la plataforma encontrarás cada uno de los ‘paz y salvos’. Si tienes dudas con este 

proceso dentro del SmartCampus, podrás hacer clic en ¿Necesitas ayuda? para leer el 

instructivo de guía.  
 



 
 
 
 
 
 

*Si tienes doble programa o por ciclos propedéuticos (segundo ciclo), 

aparecerá para cada grado la respectiva lista de paz y salvos. 

 
4. Subir documentos  

Deberás cargar los documentos de grado faltantes en formato PDF desde la opción 

Subir documentos. El Área de Registro y Control los validará entre las 24 y 72 horas 

siguientes para darle el visto bueno al cumplimiento de este requisito.  
 

*Si presentas inconsistencias en dicha documentación, encontrarás una observación y podrás cargar 

nuevamente lo que se solicite.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Cómo y dónde diligenciar la encuesta 

Haz clic en el botón Encuesta que se encuentra en la parte central del SmartCampus.  
 



 
 
 
 
 
 

En la nueva ventana, ingresa con tus usuario y contraseña institucional, usuario en 
minúsculas.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Debes contestar ambas encuestas. Una vez diligenciadas, y después de 2 o 3 horas, 

podrás consultar su aprobación en la lista de ‘paz y salvos’. 



 
 
 
 
 
 

*Importante: La encuesta y el botón subir documentos se podrá utilizar 24 horas 

después de realizado el proceso de inscripción. 
 
 

6. En Avance Curricular debes revisar el que tenga la fecha más reciente (el primero en 

la lista). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Una vez cumplas con todos los aprobados, incluyendo el Avance Curricular, 

deberás dirigirte a la opción Solicitud de trámite de grado del menú superior y 

luego haz clic en Nuevo. 

 

  

https://smartcampus.poli.edu.co/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En la nueva ventana, elige Trámite de grado en la opción Categoría y en 

Servicio escoge Pago Derechos de Grado y ciudad de graduación. 

 

• No Asistiré: Quiere decir no participarás en ninguno de los actos de 

graduación. 

 

• Bogotá D.C.: Quiere decir que asistirás a las ceremonias que se 

realizarán en dicha ciudad. 
*Importante: Un acompañante por graduando.  

 

• Medellín: Quiere decir que asistirás a las ceremonias que se 

realizarán en dicha ciudad. 
*Importante: Un acompañante por graduando.  

 

• Virtual: Quiere decir que no participarás presencialmente pero se 

contará con tu asistencia en la ceremonia virtual. 

 

 

 

 

 



 

 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Importante: Una vez selecciones la ciudad de graduación y pagues los derechos de 

grado, no se podrá cambiar la opción seleccionada por ningún motivo. 
 
 

8. Para descargar el recibo o realizar el pago en línea, ve al botón de Pagos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*La validez del pago de los derechos de grado está sujeto a la auditoría posterior por parte 

de la Institución sobre los requisitos y documentación presentados por el inscrito a grado. 
 

 
CLIC AQUÍ PARA CONSULTAR EL ESTUDIO DE GRADO  

https://smartcampus.poli.edu.co/

