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INSTRUCTIVO POSGRADO PRESENCIAL
iHola!

En este documento vas a encontrar los requisitos que debes cumplir para poder graduarte y el
proceso a seguir para consultar tu estudio de grado. Léelo completo antes de realizar la consulta.

¢QUE REQUISITOS DEBO CUMPLIR PARA GRADUARME?
Asegurate de cumplir con todo el listado de paz y salvos:

® Paz y salvo Académico

* Paz y salvo Financiero

* Paz y salvo Biblioteca

¢ Paz y salvo Centro de Medios

¢ Paz y salvo Documentos (Cedula de Ciudadania, hoja de vida, Titulo profesional Acta o Diploma)
eDiligenciar las encuestas de la Oficina de Graduados https://apps2.poligran.edu.co/pse/en/

(ten en cuenta que, si no las diligencias, no te podremos entregar invitaciones para la ceremonia de
grado)

¢COMO SE SI CUMPLO CON TODOS LOS REQUISITOS?

En 6 pasos, conoce tu estudio de grado. No te adelantes a la consulta sin antes finalizar este
instructivo, esto, para que tengas claridad sobre tu estado.

1. Accede al link que encuentras al final de este documento e ingresa con tu usuario y
contrasefia. (por seguridad de tu proceso, ahora tienes que ingresar tu usuario y
contrasefia). En caso de no conocer tu contrasefia, validar en el siguiente enlace:
https://smartcampus.poligran.edu.co/



https://apps2.poligran.edu.co/pse/en/
https://smartcampus.poligran.edu.co/
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2. Continuando con tu proceso de ingreso, deberas escoger la sede a la que perteneces, solo
en el caso que te encuentres matriculado en mas de una y en la que estés realizando tu
proceso de grado.

POLITECNICO BOGOTA

3. Cuando tu registro en plataforma haya sido validado, deberas realizar la respectiva
actualizacion de datos que alli se solicita y asegurarse que tus datos como nombre, apellidos
y ciudad de expedicidn de la cédula se encuentran sin errores ortograficos y que coinciden
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con tu documento de identidad (Con estos datos se emitira tu diploma y acta de grado).
Para finalizar tu actualizacién dar clic en continuar con el proceso de grado.

A

jActualizar Nombre!

INFORMACIGN IMPORTANTE: Por favor validar, si usted considera que su nombre y apellido llevan tilde, colocar

su

Nombres
LAURA CAMILA
Primer Apellido
CASASA
Sequndo Apellido
RAMIREZ
Departamento Cédula:
Cundinamarca

Ciudad Cédula:

Bogota

Continuar con el proceso de grado

4. Al finalizar tu proceso de actualizacién, dirigete a la opcién “Grados — Proceso de grado”

que se encuentra al costado izquierdo de tu pantalla.
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# Inicio

@ Mis Facturas

% Crear un caso

# Motas

& Académico <

47 Solicitudes <

[& Cerificados

& Tramites financieros <

™= Grados ~

Inscripcidn a grado

Proceso de grado

& Actualizacion de datos

< Servicios Externos

5. Para continuar con el proceso y poder validar la consulta de paz y salvo, es de caracter
obligatorio seleccionar la sede a la cual asistiras a la ceremonia de grados, en el caso de no
asistir, indicarlo dentro de las opciones que alli se muestran.

0 Comentarics A& 3 Comeo B Cermar sesion

POLITECNICO BOGOTA =
Grados: 2018-1
i & Lugar do expsdicion del doc o identidad Pais: COLOMBIA BOGOTA Ciudad: BOGOTA
{Obligatoriol Por favor seleccions donds asistira a grado, en caso de que no pueda asistr selecclone la opeidn o asistiré™

@ Mis Facturas PROFESIONAL EN MEDIOS AUDIOVISUALES
Cbiigatorio seieceionar una opeitn

o bligatorio sefeccionar Una opaion

. T Bogu 3,43y 6 de Septiemie

Megellin 18 de septiembre

 Horario Cali 21 de Septiembre
Neiva 28 ce Septiembre

. . Bucaramanga 5 de Octubre
£ Calendario SoRcREtiEEAs Vilavicencio 12 de Octubre

Codigo Estudiante Programa — Baranquila
& Académico $ Seleccionar 1410012405 QUINTERO PINEROS MARIA DANIELA PROFESIONAL EN MEDIOS A ¥
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Nota: Tener en cuenta, si escoge la opcion “no asistiré” no tendra derecho a boletas ni asistencia
a la ceremonia, una vez cancelado los derechos de grado, no podra modificar la opcidn de

6. En la plataforma encontraras cada uno de los paz y salvos con los siguientes estados:

Aprobado: quiere decir que este paz y salvo lo completaste exitosamente.
Sin aprobar: tienes algin pendiente, que saldra en el rengldn del respectivo paz y salvo.

* Sj te vas a graduar de los dos ciclos, te aparecera para cada grado el respectivo paz y

salvo
Solictud de Grado
Codigo Estudiante Programa Fecha Aprobada FechApro IdUsuario Tipo Afie Periodo
Select 1410020026 PERILLA HERNANDEZ ANDRES JOSE ESPECIALIZACION EN GESTION EMPRESARIAL 20052016  NO 010110001 Grado 2015 1 Pagar derecho de grado

Pazy Salvos a Validar

Pazy Salvo o 4 Usuario que
Sede Programa Mk Verificado Observaciones valida
4 7, v
1;%2%%1)09 E%EISEL@LAE:E TONEN GESTION Bibloteca ‘ Aprobido TareaAutomatiza | Inprmit FR
4 7, N
;%z%]fﬁ?\mg Eaé:‘ISELSALA]I{LﬁmNE GESTION Centro de Medios ¢ Aprobedo TareaAutomatica | Imprmit FR
4 7. v
ggz%ﬁmq Ei}g;E[?LA]]{_L:EmN ENCESTION DAFE ? Aprobedo Tareadutomatica | Imprmit FR
4 7, N
};%SG%]%\DOS %i}g]{ELéLA]]{'L:EIONE GESTION Decano Falta por zprobar las siguientes asignatusas: Proyecto de Grado. Pensum
POSGRADOS ESPECIALIZACIONEN GESTION Resistroy Contral Debe los siguientes documentos: Fotocopia Documento de Identificacion Diploma o acta e
BOGOTA EMPRESARIAL ceitroy Lontro erado Profesional 9
POSGRADOS ESPECIALIZACIONEN GESTION ndl ; Aprobed TareaAu .
BOGOTA EMPRESARIAL nele Aprobedo arealutomatica
POSGRADOS ESPECIALIZACION EN GESTION Eacuest At o ha sid ida esta d =
BOGOTA EMPRESARIAL ncuesta At nc ha sido respondida la encuzsta de egresados.
4 7, N
};%SG%]?:\DOS l]gi}g]i‘ELéLA]]{-L:EION ENGESTION Trabzjo de grado ¢ Aprobedo TareaAutoniatica

¢QUE DEBO HACER SI TENGO PAZ Y SALVOS SIN APROBAR?
Revisa a continuacién cudles debes y qué debes hacer para cada caso:

¢ Biblioteca: haz clic en Imprimir FR, alli se generara el recibo por la deuda. Cancélalo en
cualquier sucursal del Banco de Bogota 24 horas después podras confirmar el aprobado, y
en caso de que continle la deuda generar caso a través de nuestros canales de
comunicacion.

¢ Centro de Medios: haz clic en Imprimir FR (formato de recaudo) para generar el recibo
por la deuda. Cancélalo en cualquier sucursal del Banco de Bogota 24 horas después podras
confirmar el aprobado. En caso de que continue la deuda generar caso a través de nuestros
canales de comunicacion.
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e Decano: Si no estas de acuerdo con la deuda académica te debes contactar a través de
nuestros canales de comunicacion:

> linea de Atencidn en Bogota (571) 7440740,

» Medellin (574) 6040200,

» linea nacional 018000 170779
o nuestros formularios web que los encuentras en:

» pagina web www.poli.edu.co opcidon estudiantes -opcidon tramites en linea-opcidn

consulta estudiantes

» Smart Campus: www.poli.edu.co opcion estudiante — opcidon tramites en linea —
opcién Smart Campus.

» Campus Virtual. https://campusvirtual.poligran.edu.co — opcidn servicio al
estudiante — opcidn Centro de atencion al estudiante.

para crear un caso y tramitar dicho inconveniente el cual serd dirigido al Departamento de
la Decanatura, o acercandose al CSU correspondiente. En caso de presentarse un error por
alguna circunstancia de equivalencias, notas, etc., deberds pedir que se te genere el
aprobado en el sistema para que puedas continuar con tu proceso de grado.

e Registro y Control: haz clic en Ingrese documentos y carga tus documentos faltantes en
formato PDF. Este pazy salvo no se generara hasta que no completes toda la documentacidn
requerida. De 3 a 4 dias habiles después podras volver a consultar tu estudio de grado, ya

gue en este tiempo se revisa internamente si los documentos cargados son los correctos. En
caso de que no coincidan con lo solicitado, veras una observacidon para que vuelvas

a cargar el documento.

Debe Los senesdocumentos: Ftocopi Documento de dentficaeon Dhploma ot

‘ Inese Documents
orado Pofestoa]

Remstroy Contol



http://www.poli.edu.co/
http://www.poli.edu.co/
https://campusvirtual.poligran.edu.co/
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Documentos Cargado Observaciones
Fotocopia Documento de Identificacion 1+ ILEGIBLE. DEBE VOLVER A CARGAR EL DOCUMENTO
Diploma o acta grado Profesional / ILEGIBLE. DEBE VOLVER A CARGAR EL DOCUMENTO
Hoja de Vida ¢

Cargar Documentos
Documento: | Seleccione un Documento A

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionade | Cargar Documento

Ten en cuenta que los 3 o 4 dias habiles no aplican para documentos cargados sabados y

domingos. El plazo maximo para completar este paz y salvo, es el 21 de Febrero de 2019

IMPORTANTE:

e Sin la inscripcion a grado no se podran hacer los anteriores pasos.
e Recuerda que la fecha limite para el pago de derechos de grado es el 22 de febrero de
2019, esto tenerlo en cuenta para no cargar documentos en esta fecha.

e Una vez vencido el plazo, no se recibirdn inscripciones extemporaneas, lo anterior se debe
a que tenemos que informar al ICFES las listas de inscritos a grado para su respectivo cruce
de presentacion de pruebas Saber-pro (ECAES).

e Recuerda que debes de contestar todas las encuestas que se encuentren activadas en el
siguiente link https://apps2.poligran.edu.co/pse/en/ de no ser contestadas no se habitara
paz y salvo en la encuesta.

e Una vez vencido Una vez estén cargados los documentos y aprobados todos los paz y
salvos, debes actualizar la consulta de paz y salvos oprimiendo la tecla (F5), para activar tu
orden de pago.

CLIC AQUI PARA CONSULTAR EL ESTUDIO DE GRADO



https://apps2.poligran.edu.co/pse/en/
http://smartcampus.poligran.edu.co/
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