
  

  

              ACTA No. 00 -2020  

                      Comité Estudiantil  
  

FECHA: 19/06/2020  

HORA: 4:00Pm- 5:00Pm  

LUGAR: Equipo de Teams  

SEDE: Campus Bogotá  

LÍDER: Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento  

COORDINADOR: Kevin Bernal - Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento 

ASISTENTES Karen González – Vocera de Mercadeo y publicidad.   

 Becas y monitorias y Huella Grancolombiana 

Juan Pablo Bernal- Vocero de ing sistemas  

Catalina Sanchez- Coordinadora Huella Grancolombiana 

Catherine Alvarez- Ejecutiva de recaudación  

Stefania Velazquez- Vocera de negocios internacionales 

Eric Sanchez- Vocero administración de empresas 

Luisa Fernanda Cardona- Vocera comunicación social 

Laura Gamboa- Vocera de derecho 

  
RESULTADOS CLAVES ESPERADOS AL TERMINAR LA REUNIÓN  

  
1. Actualizar acerca de las actividades del Comité de recaudación  
2. Organizar al Comité de recaudación en cuanto a las tareas necesarias para la realización de la 

actividad planeada. 
  
TEMAS A TRATAR   

  
1. Adelantos de piezas para la actividad de recaudación 
2. Repartición de tareas para el cumplimiento de la actividad 

 

 

DESARROLLO DE LA JORNADA (se pueden agregar fotografías)  
 



Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento inicia explicando 
lo que ha planeado el Comité:  
Alianza entre el Consejo Estudiantil; de estudiantes para estudiantes.  
El torneo se realizará la segunda semana de julio. No importara que sean estudiantes o no (toda comunidad 
Poli)  
Nombre del juego: Por ti y por mi ¿cuánto sabes? 
Plataformas para utilizar: Nearpod y Zoom. 
Existirán reglas generales, lenguaje no soez, etc. 
Para la explicación de etapas y filtros el Comité de comunicaciones está haciendo una infografía más 
ilustrada para su mejor entendimiento 

  

  
Se muestra la organización interna del Comité Estudiantil. 
El Comité de comunicaciones ha logrado hacer unos adelantos en cuanto a piezas.  
Catherine Alvarez pide una explicación sobre el juego; al cual Kevin Bernal, Asesor de Gobierno 
Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento responde que este se llamara ¿Y tu, cuánto sabes? 
El precio será a partir de 5mil pesos, las personas podrán donar de 5mil en adelante.  
Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento dice que no tiene 
claro si el envío será por la transacción a las cuentas de Huella Grancolombiana. 
Catherine dice que si se realiza por pse no es posible hacer el rastreo por lo cual es necesario enviar un 
correo con el pantallazo del giro, mientras que en el aplicativo si es posible rastrear.  



Catherine pregunta quien será la encargada de mapear la comunicación con los formularios, Kevin Bernal, 
Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento responde que es Luisa Cardona. 
Catherine pide que sean enviados todos los datos ya que es necesario hacer un empalme con el área
financiera para confirmar que el dinero sea de donación.  
se explica el formulario de inscripción, Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana Álvarez pide 
que se añada el documento de identidad y la modalidad, para lograr hacer un balance entre el aporte y 
discriminar quien hizo mayor aporte.  
Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento repite lo de la nota 
a comunicaciones; que es poner la opción de recibir comprobante de donación y poner el documento y la 
identidad. 
Catherine pide que se dé un instructivo acerca del manejo del aplicativo, lo cual re afirma Diana Álvarez, 
Directora de Huella Grancolombiana Álvarez. 
Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento muestra que se 
han adelantado piezas y la nota que ira en el poli. El espacio de donación iniciaría la otra semana. 
Va del 22 de junio al 3 de julio. (habilitado para la donación y la inscripción del juego) 
El juego se realizaría del 6 al 10 de junio) 
Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana pregunta si se manejara campaña de expectativa, 
teniendo en cuenta que eso iniciaría el lunes festivo.  
Se muestra la primera pieza, que se ve de lenguaje bastante corporativo, dice Diana Álvarez, Directora de 
Huella Grancolombiana y Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y 
posicionamiento. Es necesario arreglar la pieza y que se muestren estudiantes. 

 
 
Se llega a la conclusión de que es necesario correr toda una semana aproximadamente y así mismo validar 
los tiempos con el departamento de comunicaciones. 
Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana dice que como está el tema de aplicativos y demás es 
necesario hablar con comunicaciones para que se adelante así sean unos días, no necesariamente una 
semana. Sería bueno del 25 al 26 hacer una campaña de expectativa e iniciar el recibimiento de donativos 
el 30 de junio. 
Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento pregunta que 
cuando contaríamos con el instructivo de donaciones, Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana
responde que el martes en la tarde.  
Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento dice que se está
pensando realizar notas en Facebook, en Youtube para explicar la iniciativa.  



Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana, recomienda que se ponga en la pieza que el Consejo
participe mucho, que los miembros salgan y motiven el tema, en forma de capsulas con ayuda del 
departamento de comunicaciones.  
Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana, hace la sugerencia de que es necesario pronunciar a 
Huella Grancolombiana dentro de la nota de comunicación. Así mismo que se ajusten las fechas según los 
cambios realizados el día de hoy.  
Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana, pregunta si hay alguna ayuda que necesiten de parte 
de Huella.  
Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y posicionamiento, aclara que se han 
hecho dos pruebas piloto, por parte de términos y condiciones se muestra el documento oficial que se 
puede manejar con Sandra Liliana Cabra, encargada de revisión del juego y poner en copia a Angela. 
Lo único que se cambió desde la última vez que Huella Grancolombiana se reunió fue el tema de usar 
Whatsapp como herramienta, se descartó.  
Se cambió el tema de la premiación, donde antes se decía que sería dinero, pero ahora será sorpresa.  
Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana, dice que con respecto a ayúdanos para ayudar se 
está haciendo entrega de mercados en la sede de Medellín junto con los documentos que definen a los 
estudiantes que deben recibir esto.  
Es importante definir esto para Bogotá.  
Del 20 al 24 de julio se haría la entrega de las ayudas a los chicos que lo necesiten. Diana Álvarez, Directora 
de Huella Grancolombiana pide que la asignación y entrega se corra para el 25 al 31 de julio.  
Selección 21 al 24 
Formalización y selección del 25 al 31 
Después de la aprobación por parte de Huella, los elegidos serían entregados a recaudación para la entrega 
de mercados y sostenibilidad.  
Es importante que haya una alineación, entre equipo de recaudación, becas y responsabilidad social. Para 
la organización logística. Se debe tener en cuenta los parámetros de seguridad.  
Recaudación debe definir que montos o que elementos serán entregados para hacer la cotización.  
Diana Álvarez, Directora de Huella Grancolombiana, pregunta quien estará presente en la logística y 
entrega de los mercados, quien supervisará el balance social, (fotos y evidencias) manejar la información 
con los estudiantes beneficiados.  
Es importante general una mesa de espacios para repartir las tareas.  
Proyectar reste tipo de actividades a lo largo del semestre  
 
Para hacer la organización de mesas de trabajo el Comité de recaudación se reúne de 5:00pm a 5:30pm. 
MESAS DE TRABAJO 
Gestión de mercados: Laura Gamboa. Hablar con Catherine y Martha.  
Gestión presupuestos: Eric Sánchez 
Gestión logística: Karen y Alejandra González, Representante Institucional. 
Garantes de resultados: Kevin Bernal, Asesor de Gobierno Universitario, Relaciones Públicas y 
posicionamiento  
Ya que faltan varios miembros del Comité se define que los 11 estudiantes hagan parte de todos los 
procesos. 
Es necesario escribir actas según las mesas para la organización del evento.  
Debe existir un equipo que movilice la comunicación.   

  
CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN  



  

 

  
1. Desde el miércoles 24 las mesas de trabajo iniciaran con sus tareas.  
   

          

Decisión / Compromiso  Descripción  
Fecha 

asignación  
Fecha 
Límite  

Responsable  

Enviar términos y condiciones   

Kevin Bernal, Asesor de Gobierno 
Universitario, Relaciones Públicas 
y posicionamiento deberá enviar 
los términos y condiciones con los 
arreglos sugeridos por los 
miembros de Plan Huella a Sandra 
Cabra y Diana Álvarez, Directora 
de Huella Grancolombiana
Mortigo 

19/06/2020  

23/06/2020  

Kevin Bernal, Asesor de 
Gobierno Universitario, 

Relaciones Públicas y 
posicionamiento. 

Arreglo del formulario de 
inscripción 

El formulario de inscripción 
deberá incluir los espacios de 
documento de identidad y 
modalidad. Así mismo poner de 
forma amable la opción de 
comprobante de giro, ya que el 
valor es muy pequeño. 

19/06/2020  

23/06/2020  Luisa Cardona   

          

OBSERVACIONES  

Kevin Bernal 

Comité de Recaudación. 

 

  


