
  
 
 

  

Instructivo para cargar hoja de vida en Smart 

Campus 

 

1. Debes ingresar al Smart campus colocas tu usuario y contraseña   

 

2.  En el menú principal que se encuentra en el lado izquierdo bajas 

hasta encontrar el ítem de prácticas 

  

https://www.poli.edu.co/pasarela-smartcampus


  
 
 

  

3. De ese ítem se desplegarán otros 4 del cual debes seleccionar el de 

registro de hoja de vida y darle clic  

 

4. Al darle clic se abrirá una nueva pestaña donde se encuentra toda la 

información de requisitos y formalización de las practicas además de 

los términos y condiciones  

 



  
 
 

  

  

5. Ahora después de leer toda la información en la parte inicial se 

encuentra el botón de registro de hoja de vida   

  

 



  
 
 

  

6. Le das clic y se desplegará una nueva página donde debes llenar 

toda la información solicitada empezando con los datos personales   

  

7. Luego seleccionas una foto de (3cm x 4cm) (en este caso el fondo 

no tiene problema) y la cargas en el espacio solicitado  

  

  

8. Luego redactas tu perfil profesional

  



  
 
 

  

9. Luego llenas tus estudios más importantes y conocimientos   

  

10.  Llenas los logros, aptitudes o conocimientos académicos que hallas 

obtenido  

  

11.  Debes poner la experiencia laboral más relevante (si tuviste)   

  

 

 



  
 
 

  

12.  Referencias personales (las personas cercanas a tu circulo social 

que no sean familiares)  

  

13. Referencias laborales (si tiene, si no puedes dejarlo vacío)  

  

14. Lees el tratamiento de datos y le das guardar   

 Nota: Te debe redirigir de nuevo a la página inicial a la hora de 

haberle dado clic a guardar y siempre en la página debe aparecer tu 

nombre completo.  

 


