
Proceso Inscripción 
de asignaturas
Paso a paso



Ingresa a
WWW.POLI.EDU.CO 

Ubica el botón ‘Ingresar’ y haz clic

http://www.poli.edu.co/


Espera a que cargue esta ventana emergente para ingresar al portal.

1. Inicia sesión con tu usuario (añade el 
dominio @poligran.edu.co) y contraseña 

institucional.

2. Realiza el proceso de doble 
autenticación que te pedirá el sistema.



En tu Panel de Control ubica el ícono de SmartCampus y haz clic



En el menú izquierdo ubica la sección 
ACADÉMICO, haz clic en asignaturas y 
luego selecciona Inscripción y 
cancelación



Haz clic en 
Inscribirse a clases

Selecciona las asignaturas



IMPORTANTE:  
Si tienes doble titulación, debes seleccionar cada uno de los programas en donde 

requieras realizar la inscripción de asignaturas.

Selecciona el periodo de inscripción

Recuerda hacer clic en 
CONTINUAR

Selecciona el programa en el plan de estudios

Selecciona el periodo y el plan de estudios



Selecciona las asignaturas

Ingresa a la pestaña PROYECCIONES: se muestran las asignaturas que 
están disponibles para inscribir en el semestre actual. 

Nota: Solo se proyectan las asignaturas que tienen oferta en la jornada y sede, que 

cuenten con cupo y cumplan el prerrequisito si este lo tiene. Se recomienda hacer clic 
en ‘mostrar 50 registros por página’.



Inscripción por Proyecciones

Identifica la asignaturas que quieres inscribir y haz clic en 
Ver secciones.



Selecciona la asignatura y asegúrate que corresponda a tu 
modalidad: VIRTUAL O PRESENCIAL Y SEDE.

Tip: Ubica tu cursor 
sobre la franja del 
horario, para ver al 
detalle:
-Horario
-Sede
-Salón
-Duración

Al dar clic en la 
asignatura se 
desplegara el 
detalle: 

c

Franja horaria de la asignatura



Ten en cuenta:
Antes de seleccionar y Agregar, verifica en la descripción e información 
de las asignaturas NRC :

 

IMPORTANTE: 
▪ Si no se cumplen estos criterios el sistema 

académico no te permitirá inscribir las 
asignaturas.

2. Que la sección (grupo) inicie con:
▪ 1: Bogotá

▪ 2: Medellín

▪ 3: Policía Nacional Medellín

▪ 4: Psicología SENA5: Policía Nacional Bogotá

 

1. Que el NRC corresponde a tu campus (modalidad 
o sede) PRESENCIAL:
▪BOG: Bogotá
▪MED: Medellín

3. Que el horario corresponda a tu jornada (revisa 
días y horas de las asignaturas)

 



IMPORTANTE: 
Para los estudiantes presenciales se recomienda utilizar la ventana 
horario para simular el horario completo antes de continuar con los 
otros pasos.



Inscribe las asignaturas seleccionadas

Después de agregar las asignaturas que vas a inscribir, en la ventana Resumen haz 
clic en el botón Enviar.



Al dar clic en el botón Enviar, cambia el status de las asignaturas a Inscrito, y en la 
parte superior derecha se genera el mensaje “Guardar se realizó con éxito”.

IMPORTANTE:
En la parte inferior de la ventana RESUMEN 
encuentras información de MÁXIMO CRÉDITOS que 
puedes inscribir y el número de créditos inscritos.
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