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I. OBJETIVO

Guiar el proceso preparatorio de un manuscrito a ser editado por la editorial del Politécnico Grancolombiano.

2. CONTENIDO

INFORMACION DE CUBIERTAS

e DATOS DE LA OBRA

Escriba a continuacion un nombre tentativo para su manuscrito. Recuerde que el titulo de la obra debe sintetizar
la idea principal del escrito, aportar una vision concreta, no sobrepasar las doce palabras y evitar las abreviaturas.

TITULO |
SUBTITULO

e AUTORES PRINCIPALES DE LA OBRA

Enumere los autores que deben ir mencionados en las cubiertas. En caso de co-ediciones o compilaciones, se
estila que, el autor principal o ubicado en la primer casilla sea quien tenga filiacion directa con la Institucién editora;
en este caso, la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano.

NOMBRE COMPLETO DE AUTOR " FILIACION INSTITUCIONAL

e FECHA DE POSTULACION DEL MANUSCRITO

Indique la fecha de postulacion del manuscrito a la Editorial. Esta fecha debe coincidir con la informacion de
remision (Comunicacién fisica o correo electroénico)

DIiA MES ANO

e COPYWRITING

Es un texto descriptivo que se ubica en la contraportada de la obra. Este breve escrito pretende establecer el
primer acercamiento del posible lector con la obra.

Por lo tanto, mas que presentar de manera rigida el resumen del contenido, pretende ser una invitacion a adquirir,
citar, apreciar la obra.

“Este documento es propiedad intelectual del POLITECNICO GRANCOLOMBIANO, se prohibe su reproduccion total
o parcial sin la autorizacion escrita de la Rectoria. TODO DOCUMENTO IMPRESO O DESCARGADO DEL SISTEMA,

ES CONSIDERADO COPIA NO CONTROLADA”.
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PAGINA LEGAL O BANDERA DE CREDITOS

NOMBRE COMPLETO DE AUTOR | (NOMBRE APELLIDOS)
NOMBRE COMPLETO DE AUTOR 2 (NOMBRE APELLIDOS) (Si aplica)

Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano

Titulo del proyecto editorial.

Bogoti D.C.; Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, ANIO.
## p.; XX cm.

Palabra clave (Gran 4rea)— Palabra clave (Area) — Palabra clave (Descriptor principal)

Registro No.

Deposito legal

Identificador de objeto digital

© Nombre completo del autor |

© Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano

Logo Poli

© Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano

TITULO
Subtitulo

ISBN: 978-958-XXXX-XX-X
E-ISBN: 978-958-XXXX-XX-X
Digital ISBN: 978-958-XXXX-XX-X
Editorial Politécnico Grancolombiano
Calle 61 No. 7 - 66

Tel: 7455555, Ext. 1516

Bogota, Colombia

Mes - Ano

Autores

Lider de publicaciones
Analista de Produccion Editorial
Correccion de Estilo

Disefio y Armada Electroénica

Impresion
i{Como citar este libro?
Generar cita normalizada

Creado en Colombia

Todos los derechos reservados

No se permite la reproduccion total o parcial de esta obra, ni su
incorporacion a un sistema informatico, ni su tratamiento en cualquier
forma o medio existentes o por existir, sin el permiso previo y por escrito
de la Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano

Para usos académicos y cientificos, la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano accede al licenciamiento Creative Commons del
contenido de la obra con: Atribucion — No comercial — Sin derivar -
Compartir igual

El contenido de esta publicacion se puede citar o reproducir con
propositos académicos siempre y cuando se dé la fuente o procedencia

Las opiniones expresadas son responsabilidad exclusiva del autor(es) y no
constituye una postura institucional al respecto.

La Editorial del Politécnico Grancolombiano pertenece a la Asociacion de
Editoriales Universitarias de Colombia (ASEUC)
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[T0] TABLA DE CONTENIDO

El indice -o tabla de contenidos- se actualiza automaticamente, utilizando la funcion “actualizar campos” de Word
(Siempre y cuando esté debidamente aplicado los estilos)

La estructura debe ser propuesta por los autores en relacion al contenido desarrollado.
e Titulo de la pagina (Tabla de contenido): en negrilla, 16 puntos. Alineado a la derecha.

e En la tabla de contenido, no se deben numerar las paginas de protocolo, ni contenidos preparatorios y/o

preliminares.
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[T0] AGRADECIMIENTOS

Este apartado se da a discrecion del autor y se espera el reconocimiento a aquellas personas e instituciones que
estuvieron o apoyaron las diferentes fases del proceso investigativo y editorial.

Se estila el uso de parrafos con el animo de evitar listas de personas o instituciones sin sentido o de espacios rellenos

de vinetas.

Algunas sugerencias de frases son:

Si son agradecimientos generales

*  Quisiera dedicar este trabajo a...

*  En particular, me gustaria dar las gracias a...

*  Estoy especialmente agradecido a...

* A todo el equipo y especialmente a...

- Agradecer también a X en Y por...

Si son agradecimientos personales

*  Desde lo personal...
* Sin su ayuda...

*  Expresarle mi gratitud a...

= Este libro / articulo / documento esta especialmente dedicado a...

Respecto a las ayudas, financiacién y concesién

*  Estamos profundamente agradecidos a X por su ayuda con...

*  En nombre de todos los coautores...

= Lafinanciacion para la realizacion de este articulo ha sido concedida por-...

*  Este estudio ha sido respaldado por....

*  Este estudio ha sido aprobado por el comité regulador / evaluador / investigador-...
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[TO] INTRODUCCION

Es de vital importancia que, sin activar el control de cambios del procesador de texto, verifique que el contenido del
archivo cumpla con las siguientes caracteristicas de formato:

e Descartar todos los dobles espacios entre palabras y dobles espacios entre parrafos.

e Eliminar todos los macros y recuadros de texto.

e Seleccione todo el texto y aplique el interlineado: |,5 (espaciado anterior y posterior 0 puntos)
e Fuente: Times New Roman o Arial, 12 puntos

e Asi mismo, No debe existir espaciado: entre parrafos. Salvo antes y después de las figuras (imagenes, tablas, graficas) y de las
citas extensas que sera de un (I) interlineado (o enter).

e Titulo de capitulo: Mayuscula fija, 14 puntos, negrita, alineado al centro

o Epigrafes: sin comillas y alineados a la derecha, cursiva, 10 puntos. Nombre del autor a renglon seguido con estilo marcado
como versalitas

En la parte de contenido, la introduccion describe los principales aspectos del proyecto de investigacion desarrollado
o del material u obra en ejecucién. Y, se solicita que su estructura tenga los siguientes aspectos fundamentales:

e El tema o presentacion del problema a investigar.

e Antecedentes de la propuesta de investigacion, breve resena histérica del problema o estado de la situacion al cual se refiere
el presente proyecto.

Ejemplos:
o El trabajo presentado se fundamenta en estudios sobre...
o Este estudio es una version revisada...

e Proposito, se debe sefalar la utilidad de realizar este estudio o proyecto.

Ejemplos:

o El objetivo de este proyecto de investigacion ha sido..., Este estudio abarca...

o La cuestion central que se tratara de resolver en este libro..., El proposito de este estudio es...
o Esta investigacion da cuenta...

e Justificacion e importancia, es una breve argumentacion que justifica por qué es importante el haber realizado este proyecto de
investigacion.

Ejemplos:

El estudio de X es importante por una serie de razones:
o Esimportante...

o Laimportancia de X se hace presente...

o Merece la pena investigar X porque...

[¢]
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utilizar.

Ejemplos:

o Respecto al esquema sobre el diseno de investgacion y método
o El enfoque de investigacion adoptador para este estudio fue...
o Mediante el empleo X se tratd de dar luz a...

Nota:

Metodologia, descripcion general de la ubicacion del estudio por tipo de investigacion, métodos, técnicas e instrumentos a

Recuerde que, en este texto, escrito por el autor, se presenta un marco de referencia general de la obra, en el cual
se le ofrece al lector informacion fundamental para comprender el enfoque, el propésito y el desarrollo de esta.

Aunque forma parte de las paginas preliminares, su contenido tiene una relacion mucho mas estrecha con el cuerpo
de la obra; por tanto, debe evitar perderse en disquisiciones o consideraciones tales como los antecedentes de la

redaccion del libro, los motivos del autor para escribirlo, etc. isgs!
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[TO0] CAPITULO I
TIPOS DE OBRAS

Conforme a lo establecido en el Reglamento de Visibilidad y Publicaciones; ARTICULO 8. OBRAS Y/O PRODUCTOS.
La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano entiende por obra o producto las creaciones inéditas:
académicas, cientificas, artisticas y culturales, soportadas por cualquier medio tangible o intangible, actualmente
conocido o que se invente en el futuro, que pueda ser susceptible de socializacion y trasferencia de conocimiento y
que, de conformidad con las leyes, normas y/o lineamientos, establezcan un marco de reconocimiento a los derechos

de autor.

Asi mismo, contempla en el ARTICULO 9. TIPOLOGIA. la taxonomia de sus obras no periodicas de la siguiente

manera:

e Libros: Obras y/o productos de impacto y trascendencia nacional e internacional; Estos, por el origen, tratamiento
y destinacion de sus datos e informacién se clasifican asi:

o Libros resultados de investigacion: Son obras que exponen multiples niveles de comprension y

aprehensién de fenémenos disciplinares, por parte de uno o mas investigadores adscritos a grupos de
investigacion debidamente avalados por una Institucion. Cumple con los criterios de:

Selectividad. Significa que el contenido, previamente a la publicacién del libro, fue considerado por pares
investigadores como un aporte valido y significativo al conocimiento del area de conocimiento especifica.

Temporalidad. Se refiere a que el contenido del libro, previamente a su publicacion, sea el resultado de un
proceso maduro de investigacion, lo cual significa que la investigacion que dio lugar al libro pasé por un proceso
en el cual el problema, la metodologia y los resultados han sido realimentados por los mecanismos de divulgacion
cientifica y contrastaciéon con otras publicaciones del area de conocimiento especifica.

Normalidad. La normalidad del libro se refiere a la normalidad de contenido y la normalidad bibliografica. La
normalidad de contenido supone que el contenido del libro esta estructurado y escrito en forma adecuada para
ser entendido y discutido por la comunidad de investigadores del area de conocimiento correspondiente. Por
otra parte, la normalidad bibliografica contempla que el libro cuente con los elementos de identificacion y
formales que lo hacen rastreable y accesible (ISBN, ficha de catalogacion en la fuente, referencias, indices, tabla
de contenido, bibliografia).

Disponibilidad. Se refiere a que el libro es visible y accesible para los investigadores del area y el publico
interesado.

o Libros de texto: Son obras que promueven buenas practicas de aula realizadas por docentes en la Institucion

Universitaria Politécnico Grancolombiano. Estos orientan procesos y/o estrategias metodoldgicas, recursos
didacticos, actualizaciones a los métodos tradicionales. Para estos aplican también los criterios de selectividad,
normalidad y disponibilidad.

o Libros de sistematizacion de experiencias: Son obras que incluyen compilaciones, ensayos, revisiones,

estados del arte y trabajos que por su alto aporte en un campo de interés institucional presentan elementos
para la aplicacion en similares contextos disciplinares. Para estos aplican también los criterios de selectividad,
normalidad y disponibilidad.
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o Libros de memorias: Son obras que retoman las perspectivas desarrolladas en discusiones epistemologicas,
metodologicas o tecnicas sobre un tema particular en encuentros académicos, tales como seminarios,
congresos, catedras, coloquios, simposios, entre otros. Para estos aplican también los criterios de selectividad,
normalidad y disponibilidad.

o Libros de creacién: Son obras asociadas a experiencias creativas, creadoras e innovadoras en el campo de
las artes y las nuevas tecnologias. Para estos aplican también los criterios de selectividad, normalidad y
disponibilidad.

o Libros multiplataforma: Son obras que cuentan con desarrollos en diferentes medios, bien sea por la
combinacion de componentes visuales, auditivos o multimediales, o por propuestas que requieren de
interactividad con los lectores. Para estos aplican también los criterios de selectividad, normalidad y
disponibilidad.

La Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano garantizara que todas las obras y/o productos seran
registrados ante la Camara del Libro Colombiano o quien haga sus veces, tanto para versiones fisicas o digitales (segun
corresponda).

Sin excepciodn alguna todos los libros editados por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano contaran
con una normalizacién basica: ficha de catalogacion bibliografica, nota legal, numero del registro ISBN (Internacional
Standard Book Number), créditos institucionales, tabla de contenido y bibliografia en la norma técnica adoptada
institucionalmente.
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[T0] CAPiITULO Il
LINEAMIENTOS PARA EL FORMATO DE PAGINAS INTERIORES
(MAYUSCULA FlJA, TIMES NEW ROMAN 16 PT, NEGRITA, CENTRADO)'

/ SE DEBEN DEJAR TRES INTERLINEADOS POR PROTOCOLO DE INICIO DE CAPITULAR/

- Herramientas de formato

[T2] Titulos: no se deben numerar (1., I.1., 2. etc), se presentan con mayuscula inicial y sin punto al final.
e Titulo principal del capitulo: Se le antecede [TO0] (resaltado con amarillo), en negrita, 16 puntos. Alineado al
centro.

e Titulo de primer nivel: antecedido por - (resaltado con azul), negrita, 14. puntos Alineado a la izquierda.
e Titulo de segundo nivel: antecedido por [T2] (resaltado con rosado), negrita, 12. puntos Alineado a la izquierda.
e Titulo de tercer nivel: antecedido por [I3] (resaltado con verde), Itdlica, 12 puntos. Alineado a la izquierda.

Nota: los titulos de capitulos constituyen una especie de “guia rapida de lectura” de la obra; por tanto, ademas de ser
concisos, deben describir adecuadamente su respectivo contenido, de manera que el lector pueda formarse una idea
aproximada de estos. Por otra parte, los capitulos, en caso de subdividirse, deben tener por lo menos dos apartados
o subdivisiones; es decir, se debe evitar al maximo crear un nivel de titulacion inferior para un Unico subtema.

Conviene limitar los niveles de titulacion a un maximo de cuatro, sea cual fuere la nomenclatura utilizada, si bien en
casos excepcionales pueden admitirse hasta seis niveles.

[T2] Citas extensas (mas de 40 palabras):
e Sangria de 1,5 cm a izquierda y derecha, 10 puntos, dejando un espacio entre el parrafo anterior y el siguiente.

[T2] Notas al pie: Estilo normal, 9 puntos, numeracién con formato de superindice. Las notas al pie no deben
contener referencias bibliograficas; seran exclusivamente de caracter aclaratorio o explicativo.

[T2] Pies de imagen: 9 puntos. Alineado a la izquierda.
[T2] Las figuras (imagenes, tablas y graficos) iran numeradas y esta numeracion debera ser consecutiva.

T2] Titulo para graficas y tablas: se ubica en la parte superior, negrita, centrado y con mayuscula inicial. |1
P g y P P g Y Y/
puntos. Subtitulo 10 puntos.

Nota: recuerde que las tablas y figuras permiten presentar la informacion de manera grafica y concisa. Por esto mismo,
conviene que los elementos y recursos graficos utilizados para su composiciéon sean claros y faciliten la comprension
rapida de los datos consignados.

El siguiente acapite es adaptado de: Daza-Orozco. C.E, (2018) Escritura con Estilo. Guia practica para publicar cientificamente. Bogota,
Colombia. Editorial Univeritaria San Mateo.
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A modo de contenido, en estas secciones se recomienda que cada inicio de capitulo contenga un breve resumen de
lo que se abordara en el acapite, desarrollo extenso del contenido y para el cierre presentar las conclusiones del
mismo en donde se mencione la utilidad e impacto del tema o datos desarrollados en este capitulo con un énfasis en
las posibles causas o efectos que se podrian presentar a nivel local, nacional, local; asi mismo, es importante senalar
todo tipo de resultados tempranos que el investigador identifica, los posibles cambios del tema en el tiempo (evolucion
o involucién) y en el entorno (modificacion de comportamientos, actitudes y practicas culturales).

Para finalizar se debe expresar una posicion académica, pedagogica y/o didactica que se asume desde la institucion
sobre el tema desarrollado)
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[T0] REFERENCIAS

Realice un inventario de las fuentes bibliograficas o digitales consultadas en orden alfabético del apellido del autor;
de acuerdo con las normas de la Sociedad Americana de Psicologia (American Psychological Association —APA-).

Referencias bibliograficas: |1 puntos. En referencias con el mismo autor, sustituir el nombre de este a partir de la
segunda entrada por un filete compuesto por 5 linea al piso ( )

A continuacién, se presentan sucintamente ejemplos:

- Adecuacion de estilo

[T2] Referencias parentéticas:
e Las citas del texto llevan referencia parentética luego de las comillas del cierre y antes del punto, de la siguiente
manera: (Norman, 2017: 12).

e Las citas de dos autores se escriben de la siguiente manera: (Norman y Ricciulli, 2018: 49). —~Nunca con ampersand
(&)

e En las citas extensas el punto ird antes de la referencia entre paréntesis.

e Sila cita proviene de una referencia que un autor hace de otro se utiliza la expresién ‘citado en’ antes del autor
que cita al otro: (Daza, 2015, citado en Arias, 2017: 215).

e Sila citada se basa en la oralidad, la referencia debe contener los datos completos: (entrevista a Teresa de Calcuta,
22 de enero de 2016)

e La citacién indirecta lleva su referencia del siguiente modo: «Segin Hernandez (2015: 69), esto se debe por [...]».
e Sise cita una Unica de obra de un autor no hay necesidad de mencionar el afo en la referencia parentética.

e Si el autor ha publicado varios textos en un mismo ano, las citaciones se distinguen con letras minusculas en orden
alfabético: (Triana, 2016: 52) y (Triana, 2016b: 78).

[T2] Recomendaciones generales sobre el manejo de la bibliografia

Aseglirese de que cada cita cuente con su referencia completa y que dicha referencia se encuentra en la lista al final
del proyecto editorial.

Con la herramienta de comentarios, marque las citas cuya referencia no esta completa y aclare cual es la informacién
faltante. Inserte en la lista de bibliografia las entradas que hagan falta.
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- Citas de referencia o cita contextual.

En este caso el autor usa las ideas de otro, pero no de manera textual. Es un estilo de cita breve y permite al lector
identificar facilmente la fuente, para luego localizarla en la lista de referencias al final del documento.

Hay varios tipos:

Un solo autor. Se debe escribir el apellido del autor y el afio de publicacion, por ejemplo
Daza (2012) analizé los consumos infantiles...

En un estudio sobre analisis de relatos infantiles acerca de Internet (Daza, 2012) encontro...

Muiltiples autores. Si el trabajo tiene dos autores se citan los apellidos de los dos en cada ocasion en que se
presente la referencia dentro del texto. Pero si los autores son tres o mas, se citan a toda la primera vez que
se presenta la referencia y en las demas ocasiones se incluye solamente el apellido del primer autor, seguido
de “y otros” y el ano. Por ejemplo:

Arias; Rincon y Becerra (2017) encontraron que... [Primera cita]

Arias y otros (2017) encontraron que... [Primera cita subsiguiente]

Si el trabajo presenta seis autores o mas cite solamente el apellido del primero de ellos, seguido por “y otros” y el afo,
tanto para la primera cita como para las siguientes. En todo caso en la referencia deben aparecer todos los autores.

Autores institucionales. Los nombres de autores institucionales se usan completos la primera vez que se
citan, junto con su sigla y el aho de publicacion. En citas posteriores solo se usa la sigla y el aho. Por ejemplo:
(Departamento Administrativo Nacional de Estadistica [DANE], 2013) [Primera cita]

(DANE, 2013) [Primera cita subsiguiente]

Trabajos sin autor o con autor anénimo. En el caso de trabajos sin autor, cite las primeras dos o tres
palabras del titulo y el afo. Use comillas si es el trabajo es un capitulo de libro o un articulo, y subraye el titulo,
ademas de las comillas, si el trabajo es un libro entero, magazin, folleto o informe. A manera de ejemplo:

Para un capitulo o articulo:

“Los modelos de bienestar universitario en latinoamerica (“El Politécnico Grancolombiano y los retos de la
educacion virtual”, 2017) ...”

En el caso de un libro, etc.: “El libro “Lazarillo de Tormes”, (1554) ... “Cuando el autor se designa como
“Anonimo”, cite en el texto la palabra Anénimo seguida por una coma y la fecha: (Anénimo, 1997)

En la lista de referencias el trabajo se alfabetiza por Anénimo.

Publicaciones periédicas. Las publicaciones periédicas son aquellas que aparecen con cierta regularidad:
diarios, revistas, boletines ilustrados y otros semejantes:

Autor, A. A,, Autor, E. E. & Autor, C. C. (Ano de publicacién). Titulo del articulo. Titulo de la revista cientifica
en cursiva, volumen sin utilizar abreviaturas y en cursiva (nimero entre paréntesis sin utilizar abreviaturas),
paginas sin utilizar abreviaturas. Ejemplo:

Daza, CE., (2017). Notas visuales para comprender la infancia en el cine colombiano. Revista de cine fuera de
campo, | (4), 56-69.

Publicaciones no periédicas. Las publicaciones no periodicas son las que se publican por separado: libros,
informes, folletos, ciertas monografias, manuales y medios audiovisuales: Autor, A. A. (Afo de publicacion).
Titulo del trabajo. Ciudad: Editorial. Ejemplo:
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Norman Acevedo, E. (2019). La innovacion educativa, tendencia de divulgacion e intereses de investigacion. Revista
Panorama, 13(25). doi:http://dx.doi.org/10.15765/pnrm.v13i25.1293

El capitulo de un libro: Autor, A. A. & Autor, E. E. (Aho de publicacion). Titulo del capitulo. En A. Editor, E.
Editor & C. Editor (Eds.), Titulo del trabajo. (pp. xxx-xxx). Localidad: Editorial. Ejemplo:

O’Neil, J. M. & Egan, ]. (1 992). Men’s and women’s gender role journeys; Metaphore for healing, transition, and
transformation. En E. R. Wainrib (Ed.), Gende issues across the life cycle (pp. 107-123). Nueva York, EE. UU.:
Springer.

Ponencia presentada en un evento:

Daza, CE. (2019, noviembre). Los modelos de investigacion formativa en Colombia. Ponencia presentada en el
Congreso Internacional de jovenes investigadores. Sociedad Colombiana de Investigacion e Innovacion
Formativa — SCOIF. Bogota, Colombia.

Documentos electrénicos. Para referenciar documentos que provienen de la Internet se consideran
diversos aspectos, por ejemplo:
Una pagina Web:

Dewey, R. A. (2002). Psych Web by Russ Dewey. Recuperado en enero 25, 2003. Disponible en http://www.psywww.com
Un articulo de una revista electroénica:

Daza, CE., (2014). La dlienacion se viste a la moda. Critica socioldgica y cinematografica. Revista el ojo que piensa. Universidad
de Guadalajara. ISSN 2007-4999. Recuperado en marzo, 2015. Disponible en http://www.elojoquepiensa.net
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* Aun cuando las citas aportan solidez y seriedad a una obra, debe tenerse en cuenta que su presencia en exceso
corta el discurrir natural del texto, torna fatigosa la lectura y transmite la impresion de que la obra es un centén
(agregado de fragmentos) y no un texto original.

= Si se incluyen citas textuales, es necesario delimitar bien su extension, bien sea con comillas o con recursos de
composicion (fuentes, tamano).

= Es necesario identificar con precision la fuente: autor, titulo completo de la obra o documento de donde se extracto
la cita, nombre de la coleccién, nimero de edicién o volumen (si es el caso), paginas, ciudad, aho, editorial. Estos
elementos se organizaran de acuerdo con la sintaxis del sistema de referenciacion escogido.

*  Se debe reproducir fielmente el original, aun cuando su estilo no sea del todo correcto; si el autor considera que
el texto citado contiene una inexactitud o un error grave de forma o de fondo, debe emplear la palabra latina sic
(‘as’’) entre paréntesis al final de la palabra u oracién que considera incorrecta.

= En las traducciones, compilaciones y obras escritas en colaboracion o bajo la direccién de una persona, debe
darseles el crédito correspondiente a quienes han intervenido. En estos casos, se utilizaran, respectivamente, las
abreviaturas trad., comp. o dir.

*  Los nombres propios de autores originarios de lenguas extranjeras deben escribirse de acuerdo con la grafia propia
de su idioma. Asi pues, se escribira Arthur Schopenhauer, y no “Arturo Schopenhauer”; William Shakespeare, y
no “Guillermo Shakespeare”, etc.

= Enlalista de referencias solo se incluiran aquellas que hayan sido citadas en el texto. Si se desea ahadir bibliografia
adicional de consulta, debe hacerse en un listado aparte, después de la lista de referencias.

* Las referencias se deben organizar alfabéticamente por el apellido del primero o Unico autor. Cuando dos
referencias coincidan en el primer apellido, se deben ordenar de acuerdo con el apellido del siguiente autor, la
primera palabra del titulo, o cronolégicamente, segtn el aio de publicacion.

*  Elaho de edicion o publicacion es el afo de la edicion o traduccién consultada, no el afio en que la obra se publicé
por primera vez. Si se considera relevante, se puede incluir adicionalmente el aio de la primera edicion, pero este
no debe reemplazar el afio de la edicion consultada.

3. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Vi Lanzamiento del documento
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1. IDENTIFICACION DEL AUTOR

INFORMACION PERSONAL

Nombre completo
Lugar de nacimiento
Fecha de nacimiento
Documento de Identidad

INFORMACION DE CONTACTO

Filiacion Institucional
Direccion de correspondencia
Teléfono domicilio

Correo electrénico

INFORMACION ACADEMICA

Nivel académico

Pregrado Titulo otorgado

Posgrado Nombre de la Institucion

Ao de graduacion

Nivel académico

Pregrado Titulo otorgado

Posgrado Nombre de la Institucion

Afio de graduacion

Nivel académico

Pregrado Titulo otorgado

Posgrado Nombre de la Institucion

Ao de graduacion

2. DESCRIPCION DEL PROYECTO EDITORIAL

TIPO (Seleccionar) ‘ CARACTERISTICAS (Indicar segin corresponda)

Producto de generacién de nuevo IDENTIFICACION
conocimiento
Capitulo de libro resultado de Titulo propuesto:
investigacion

Libro resultado de investigacion

“Este documento es propiedad intelectual del POLITECNICO GRANCOLOMBIANO, se prohibe su reproduccion
total o parcial sin la autorizacion escrita de la Rectoria. TODO DOCUMENTO IMPRESO O DESCARGADO DEL
SISTEMA, ES CONSIDERADO COPIA NO CONTROLADA”.
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conocimiento

Productos de apropiacion de nuevo

Descripcion / Resumen ejecutivo:

Cartillas pedagogicas

Documento institucional

Libro de divulgacion cientifica

Libro de memorias

Objetos Virtuales de Aprendizaje

Multimedia

Otro:

Palabras clave:

investigacién-creacion

Productos resultado de la creacion o

Arquitectura

Arte digital y/o 3D

Audiovisual

Escultura

Fotografia

Grabado

llustracion

Otro:

3. ACUERDOS

Poderes

Actuando en nombre y representacion propia, por medio del presente documento otorgd poder amplio y
suficiente a la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano o quien en su nombre actué para:

Si | No item \
Representarme y Registrar la obra ante la Direccion Nacional de Derechos de Autor — DNDA
Representarme y Registrar la obra ante la Camara Colombiana del Libro o la Biblioteca Nacional de Colombia -segtin
corresponda.
Autorizaciones
Si | No item |

Iniciar las gestiones necesarias para la evaluacion académica del proyecto editorial u manuscrito.

Precisar los términos en que se realizara la publicacion; los cuales eventualmente seran consignados bajo contrato de
edicién, coedicidn o licencia para publicacion de obras segun corresponda.

Verificar los porcentajes de autenticidad e ineditud del proyecto editorial postulado a partir de la inclusion en medios
virtuales y/o digitales

Adelantar procesos para la cualificacion de la obra; tales como efectuar revisiones ortograficas, gramaticales, orto-
tipograficas, y/o estilisticas
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Licencias

Creative Commons

S No

item

Atribucion: Permite a otros copiar, distribuir, mostrar y ejecutar el trabajo registrado y todos los derivados de

este. Pero reconociendo siempre la autoria del mismo.

No Comercial: Permite a otros copiar, distribuir, mostrar y ejecutar el trabajo registrado y todos los derivados de
este, pero Unicamente con propdsitos no comerciales.

Sin derivar: Permite a otros copiar, distribuir, mostrar y ejecutar solo copias literales del trabajo registrado, no
estando autorizado ningln tercero a realizar trabajos derivados del mismo.

Compartir igual: Permite a otros realizar trabajos derivados, pero Unicamente bajo una licencia idéntica. Este tipo
de licencia solamente aplica a obras derivadas.

PROTECCION Y SUCESION DE DERECHOS ‘

Porcentaje de participacién inédita en la obra

Nombre completo del heredero de sus derechos de autor

Documento de identidad del heredero

4. CERTIFICADO DE AUTENTICIDAD

Actuando en nombre y representacion propia, por medio del presente documento certifico que:

El proyecto editorial postulado es inédito y no ha sido, ni sera sometido a otra instancia o publicacion de manera
simultanea.

El proyecto editorial postulado no cuenta con contrato de edicidon con otra institucion y/o casa-sello editorial

El proyecto editorial postulado es patrocinada por terceros.
Si selecciona tener patrocinio indique la entidad patrocinante

Nombre de la institucion Sector al que pertenece

El proyecto editorial postulado posee acuerdos de confidencialidad:
En caso de eleccion positiva, por favor diligencie el siguiente cuadro:

Nombre de la persona natural o juridica

Las fotografias, las ilustraciones, graficos y en general cualquier otro material utilizado en el proyecto editorial
postulado, son de propiedad intelectual y creativa del autor o se cuenta expresamente con las autorizaciones para
ser incluidas en la obra.

El proyecto editorial postulado cumple con las normas y requisitos propuestos en el reglamento de publicaciones
y divulgacion editorial

Se asume cualquier responsabilidad frente a la originalidad y tratamiento de la informacién presentada; excluyendo
de cualquier perjuicio o percance a la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano.

En el evento de que la obra involucre la imagen de una persona, una obra fotografica o artistica en general o el
escrito sea una traduccion, me comprometo a allegar las autorizaciones correspondientes para la publicacion de
dicha imagen, obra fotografica o artistica o para la traduccion, exonerando de responsabilidad o regalias

al Politécnico Grancolombiano.
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En constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de Haga clic o pulse aqui para escribir texto., a los
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. dias del mes de Haga clic o pulse aqui para escribir
texto. de Haga clic o pulse aqui para escribir texto..

Firma

Nombre completo

Documento de identidad
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ARTICULO 5. DERECHOS DE AUTOR .....oooomeeeee oo eeeeesseeeseeeseessssessseesssssssesseesssssssssssessesssssssssssmssssssssesesssseeee [
ARTICULO |6. DOMINIO DE LAS OBRAS Y/O PRODUCTOS 12
ARTICULO 17. CONTRATOS DE EDICION Y COEDICION .....oooeeeeeeeeseseeeseeeeeesssseseeesseessssssseessmssssssssssssessssese 12
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ARTICULO 19. IDENTIDAD GRAFICA ..o eeseeeeeeessseeseeessessssessesessesssessssssssssssssesmssssessssesesssseeee 13
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CAPITULO IV.ueeeeeereeceeeeeseseseesessssssssesssssssessesssssssesssssssessasssssssessssssessasssssssessssnsens 14
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CAPIiTULO |

MODELO EDITORIAL

ARTICULO I. DEFINICION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano entiende por Modelo Editorial la estructura funcional y
procedimientos destinados a la gestion, produccion, circulacion y, preservacion de obras y/o productos con rigor académico,
cientifico, y cultural; avalados y/o financiados por la Institucion.

ARTICULO 2. ALCANCE

El reglamento de publicacién y divulgacion editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano busca el
adecuado funcionamiento y presenta lineamientos para el fortalecimiento del Modelo Editorial, con el propésito de
incrementar la calidad de la produccion cientifica interna y su inclusion en ambitos nacionales e internacionales.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS.

El Modelo Editorial de la Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano se orienta a partir del Cédigo de Buen
Gobierno Acuerdo 0l de 2018 (lineamientos estratégicos institucionales, principios y valores éticos institucionales) vy,
principios universales para la divulgacion especializada de obras académicas, cientificas, culturales y artisticas, tales como:

a. Originalidad y caracter inédito: relacionados con aportes a los campos de interés institucional, que por su novedad
constituyen multiples perspectivas para el abordaje de fenédmenos, o, facultan la adquisicion de nuevos conocimientos.

b. Pertinencia y relevancia: productos institucionales que promueven la asociacién entre la construccion de nuevos
saberes y la consolidacién de comunidades académicas disciplinalmente competitivas.

c. Calidad: productos que aportan valor o condiciones especiales al desarrollo de conocimiento nuevo en el ejercicio de
las funciones sustantivas de la educacién superior y a la aplicacién efectiva en entornos proximos; este principio se basa
a su vez en el aseguramiento de obras con rigor conceptual, claridad conceptual, consistencia argumentativa y unidad
de estilo (tipografia, gramatica, ortografia, puntuacién, léxico y sintaxis).

d. Objetividad: contenidos con oportuna vigilancia ética, normativa, metodoldgica, epistemolégica y tecnoldgica, para
asegurar el adecuado manejo y corroboracién de datos presentados para cada disciplina.

e. Responsabilidad medio ambiental: Productos que atienden el cuidado del entorno a través del uso de técnicas y
formatos, procedimientos y materias primas ecolodgicas, asi como la racionalizacion de estos, para el logro de una
adecuada practica de socializacion y circulacion.

f. Inclusion: la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano sera garante de procesos respetuosos de toda
libertad personal y colectiva (expresién, ideologia, participacién, credo politico, religioso y a la diversidad), ademas de
asegurar el acceso y visibilidad para los publicos interesados en los formatos de publicacion bien sea periddica o la
entrega de volmenes concretos.

g. Acceso abierto a la ciencia: Las obras publicadas por la Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano promoveran el cumplimiento de los Documentos de Politica Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion expedidos por COLCIENCIAS, en especial las actualizaciones, modificaciones o acciones complementarios
que aseguren la circulacién, difusion y divulgacion de la ciencia abierta en sus diversas acepciones, concepciones y
componentes.

Agendas de investigacion abiertas

Mecanismos de financiacion abiertos

Acceso abierto

Datos de investigacién abiertos

Infraestructuras y herramientas abiertas

Licencias abiertas
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e Ciencia ciudadana
e Métricas abiertas

ARTICULO 4. CUSTODIA Y FUNCIONAMIENTO

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano estara bajo la custodia de la Vicerrectoria
Académica representada por la Direccién de Investigaciones. Su funcionamiento estara en cabeza del Lider de Publicaciones.

ARTICULO 5. SELLO EDITORIAL

Como reconocimiento al cumplimiento del presente Reglamento de publicacion y divulgacion editorial y sus diferentes
acapites, la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, a modo de certificar que las obras registradas han pasado
por un proceso riguroso conforme a los estandares normativos, éticos, epistemoldgicos, estéticos, estructurales, funcionales,
y estilisticos, incluira en zonas visibles (tales como portadas, contraportadas, paginas interiores) su sello editorial conformado
por la aplicacién del manual de imagen institucional vigente y la identificacion institucional. Para sus publicaciones aplicara los
criterios de selectividad, temporalidad, normalidad y disponibilidad. De igual manera registrara las publicaciones para la
asignacion del /nternational Standard Book Number (ISBN) o nimero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas
International Standard Serial Number (ISSN), de acuerdo con sus caracteristicas, y gestionara los correspondientes tramites
de depdsito de acuerdo con las leyes vigentes al momento de la publicacion.

ARTICULO 6. ACTORES DEL MODELO EDITORIAL

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano en cumplimiento de la normatividad vigente asociada a la proteccién

de derechos de autor y conexos; a nivel nacional e internacional; y, previendo las dinamicas actuales para la garantia y ejercicio

de estos en aspectos morales -Ley 23 de 1982-. (Direccion Nacional de Derechos de Autor — DNDA), patrimoniales (Camara

Colombiana del Libro - CAMLIBRO) y de excelencia (Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — MINCiencia) prevé

los siguientes roles:

a. Autor: Toda persona fisica que realiza una creacion intelectual.

b. Artista intérprete o ejecutante: Persona que representa, canta, lee, recita, interpreta o ejecuta en cualquier forma
una obra.

c. Editor: Es la persona natural o juridica, responsable legal y econémicamente de la edicidon de una obra que, por su

cuenta, riesgo y merito, se compromete con el autor a publicarla, propagarla y distribuirla.
d. Productor: Persona natural o juridica que tiene la iniciativa, la coordinacion y la responsabilidad en la produccion de la

obra, por ejemplo, de la obra audiovisual o del programa de ordenador.

PARAGRAFO I. Toda derivacién o nominacién adicional de los Actores del Modelo Editorial Institucional; sera entendida
en el contexto e integralidad del tipo de la obra.

CA’PI'TULO I
GESTION EDITORIAL

ARTICULO 6. ENFOQUE

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se concibe desde el Enfoque de Gestion Basado
en Procesos, promoviendo la mejora continua y la bisqueda de la satisfaccion de sus grupos de interés y/o audiencias.
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ARTICULO 7. AVALES Y PUNTOS DE CONTROL
Toda obra certificada con el Sello Editorial Politécnico Grancolombiano cuenta con los siguientes avales y puntos de control:

a. Equipo editorial

Consolida los bancos de proyectos editoriales institucionales.

Verifica que los proyectos editoriales guarden coherencia con los preceptos emanados del presente reglamento.
Corrobora el estricto cumplimiento y archivo de la documentacion del proyecto editorial (presentacion de
manuscritos, derechos de autor, licencias, permisos para publicacion y circulacién, etc.).

Postula proyectos editoriales cuyo contenido responde a alglin tipo de interés para su desarrollo (institucional,
interinstitucional, académico, metodologico, etc.).

Estudia los proyectos editoriales e informa oportunamente el estado de evaluacion, aprobacién o no aprobacion de
estas.

Toma decisiones acerca de la idoneidad para el desarrollo de los proyectos editoriales y/o productos que edita la
Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano.

Registra las obras de acuerdo con su periodicidad, tipologia y formato ante las entidades correspondientes.
Tramita los convenios y acuerdos relacionados con los proyectos editoriales emanados de investigaciones o
coediciones con otras instituciones.

Realiza los tramites necesarios para el cumplimiento de depositos legales ante las entidades nacionales.

Garantiza la participacion institucional en ferias y/o eventos locales, nacionales e internacionales relacionadas con el
sector editorial.

Certifica que toda obra y/o producto editorial seriado cumpla con caracteristicas de selectividad, temporalidad,
normalidad y disponibilidad de acuerdo con el tipo de proyecto.

Aprueba las estrategias de divulgacion, visibilidad, estabilidad, circulacion y uso de las obras y/o proyectos editoriales.

b. Representante de unidad institucional

Promueve la publicacion equitativa de las obras de sus docentes o colaboradores.

Certifica la idoneidad y experticia del proyecto editorial en su area y/o unidad institucional.

Realiza seguimiento a los proyectos editoriales con los autores proponentes a fin de garantizar la aplicacion de los
ajustes (académicos, técnicos o procedimentales) derivados de conceptos de evaluacion.

Autoriza la continuidad del proceso editorial conforme a cronogramas proyectados por el equipo editorial.
Supervisa y coadyuva el cumplimiento de cronogramas por parte de los autores.

Realiza la presentacion publica de las obras de sus docentes o colaboradores ante la comunidad académica.

c. Comité Editorial

El Comité estara conformado por los siguientes dignatarios institucionales:
Vicerrector Académico, quien lo presidira o su delegado

Director de Investigacion

Lider de Publicaciones, quien ejercera como Secretario Técnico
Delegado del area de comunicaciones

Delegado del area académica de virtualidad

Delegado de los Directores de escuela, designado por cada Decanatura
Delegado de los lideres de grupos de investigacion institucionales
Delegado de los editores de revistas institucionales

Son funciones del Comité Editorial Institucional:

o Velar por el correcto funcionamiento de la editorial institucional.

o Vigilar la aplicacion y cumplimiento de la normativa editorial.

O O O 0 0O O 0 O
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o Contribuir con voz y voto en las deliberaciones que se susciten para el adecuado desarrollo de las actividades
de la Editorial.

o Proponer la creacion, actualizacion y/o modificacion de la politica editorial; asi como la documentacion afin.

o Participar en la construccion colectiva y colaborativamente de los planes de accion, metodologias de evaluacion,
Yy, acciones de mejoramiento de la Editorial.

o Consolidar semestralmente los bancos de proyectos editoriales

o Estudiar los proyectos editoriales que son remitidos por los diferentes miembros de la comunidad académica
para su publicacion e informar oportunamente el estado de evaluacion, aprobaciéon o no aprobacion de estos.

o Verificar que los proyectos editoriales guarden coherencia con los preceptos emanados del presente
documento.

o Asegurar que toda obra y/o producto editorial cumpla con caracteristicas de pertinencia, existencia y
estabilidad.

o Autorizar aspectos de financiacion, circulacion y eventual comercializacion de las obras y/o productos.

o Sugerir evaluadores -segun la tipologia- para cada proyecto editorial.

o Realizar un adecuado seguimiento a los proyectos editoriales con los autores proponentes a fin de garantizar
los ajustes o discusiones académicas, técnicas o procedimentales que se generen de los conceptos de
evaluacion.

o Tomar decisiones acerca de las obras y/o productos que edita la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano.

o Convocar a las sesiones programadas a invitados expertos cuando sea de necesidad y/o interés para la
aprobacion o desarrollo de los proyectos editoriales - Estos invitados tendran voz pero no tendran voto en las
decisiones del Comité.

o Verificar el estado de los tramites para la obtencion de registros y depositos legales

o Proponer las estrategias de divulgacion, visibilidad, estabilidad, circulacién y uso de las obras y/o productos
editoriales.

o Garantizar la participacion de la Editorial del Politécnico Grancolombiano en ferias regionales, nacionales e
internacionales y eventos organizados por otras instituciones relacionadas con el sector editorial.

o Aprobar la creacidon y/o modificacion del catilogo editorial por sugerencia o recomendacién del equipo
editorial.

o Avalar la creacion y permanencia de publicaciones seriadas, de acuerdo con las Politicas Editoriales, lineamientos

emanados de PUBLINDEX (u otra organizacion que haga sus veces en el ambito nacional).

ARTICULO 8. OBRAS Y/O PRODUCTOS.

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano entiende por obra o producto las creaciones inéditas: académicas,
cientificas, artisticas y culturales, soportadas por cualquier medio tangible o intangible, actualmente conocido o que se invente
en el futuro, que pueda ser susceptible de socializacion y trasferencia de conocimiento y que, de conformidad con las leyes,
normas y/o lineamientos, establezcan un marco de reconocimiento a los derechos de autor. A manera de inventario se
presenta la definicion presentada en la Ley 23 de |19 82. Articulo 8:

Obra individual: La que es producida por una sola persona natural.

Obra en colaboracion: La que es producida conjuntamente, por dos o mas personas naturales, sus
aportes no pueden ser separados. En este evento el ejercicio de los derechos patrimoniales correspondera
a todos los autores, de tal manera que para que uno de ellos utilice la obra, necesitara el consentimiento
de todos los demas.

Obra colectiva: La que es producida por un grupo de autores por iniciativa y bajo la orientacion de una
persona natural o juridica que la coordina, divulga y publica bajo su nombre. En este caso, la ley presume
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que esta Ultima detentara los derechos patrimoniales (derechos de explotacion de la obra). Los autores
solo conservaran las prerrogativas morales.

Obra por encargo: Cuando la obra es creada en desarrollo de un contrato de prestacion de servicios, la
ley presume que la titularidad de los derechos patrimoniales la tiene el contratante que ha senalado el plan
y que asume el costo y responsabilidad de la misma. El autor solo conserva las prerrogativas morales.
Obra originaria: Aquella que resulta del trabajo intelectual del autor sin basarse en obra preexistente.
Obra derivada: Es aquella obra basada en otra ya existente que resulta de la adaptacion, traduccién u otra
transformacion de una obra originaria, siempre que constituya una creaciéon auténoma.

Obra anénima: Es aquella en donde no se menciona el nombre o seudénimo de autor por voluntad del
mismo o por ser ignorado. En este evento la ley atribuye la titularidad de los derechos patrimoniales al
editor, sin perjuicio que desde el momento mismo en que el autor revele su identidad puede hacerse
acreedor de estos.

Obra seud6nima: Es aquella en que el autor se oculta bajo un seudénimo o nombre que no lo identifica.
En caso de usarlo, debera acompanar una declaracion de seudénimo efectuada ante notario donde conste
que este se halla registrado conforme a las disposiciones relativas al estado civil de las personas, ya que de
lo contrario el ejercicio de los derechos patrimoniales correspondera al editor.

Obra po6stuma: Es aquella que ha sido dada a conocer al piblico sélo después de la muerte del autor.
Obra artistica: Creacion cuya finalidad es apelar al sentido estético de quien la contempla.

Obra audiovisual: Toda creacién expresada mediante una serie de imagenes asociadas, con o sin
sonorizacion incorporada, que esté destinada esencialmente a ser mostrada a través aparatos de proyeccion
o cualquier otro medio de comunicacion de la imagen y de sonido, independientemente de las caracteristicas
del soporte material que la contiene.

Obra de arte aplicado: Creacion artistica con funciones utilitarias o incorporada en un articulo util, ya
sea una obra de artesania o producida en escala industrial.

Obra plastica o de bellas artes: Creacion artistica cuya finalidad apela al sentido estético de la persona
que la contempla, como las pinturas, dibujos, grabados y litografias. No quedan comprendidas en la
definicion, a los efectos de la presente decision, las fotografias, las obras arquitecténicas y las audiovisuales.

ARTICULO 9. TIPOLOGIA.

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano acogiéndose a las mdltiples normativas,
caracterizaciones y lineamientos técnicos para la divulgacion de Ciencia, Tecnologia e Innovacion CTel vigentes, consolida la

taxonomia de sus obras de la siguiente manera:

a. Productos no periédicos

Obras y/o productos cuyos procesos editoriales culminan con la divulgacion y circulacion del material. En esta

categorl'a se encuentran:

Libros: obras y/o productos de impacto y trascendencia nacional e internacional; Estos, por el origen,

tratamiento y destinacién de sus datos e informacién se clasifican asi:

o Libros resultados de investigacién: Son obras que exponen muiltiples niveles de comprension y aprehension

de fenémenos disciplinares, por parte de uno o mas investigadores adscritos a grupos de investigacion
debidamente avalados por una Institucion. Cumple con los criterios previstos en el Manual de presentacion
de proyectos editoriales 1I-MA-001; de conformidad a los siguientes items:
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o Selectividad. Significa que el contenido, previamente a la publicacién del libro, fue considerado
por pares investigadores como un aporte valido y significativo al conocimiento del area de
conocimiento especifica.

o Temporalidad. Se refiere a que el contenido del libro, previamente a su publicacion, sea el
resultado de un proceso maduro de investigacion, lo cual significa que la investigacion que dio
lugar al libro pasé por un proceso en el cual el problema, la metodologia y los resultados han sido
realimentados por los mecanismos de divulgacion cientifica y contrastacion con otras
publicaciones del area de conocimiento especifica.

o Normalidad. La normalidad del libro se refiere a la normalidad de contenido y la normalidad
bibliografica. La normalidad de contenido supone que el contenido del libro esta estructurado y
escrito en forma adecuada para ser entendido y discutido por la comunidad de investigadores del
area de conocimiento correspondiente. Por otra parte, la normalidad bibliografica contempla que
el libro cuente con los elementos de identificacion y formales que lo hacen rastreable y accesible
(ISBN, ficha de catalogacion en la fuente, referencias, indices, tabla de contenido, bibliografia).

o Disponibilidad. Se refiere a que el libro es visible y accesible para los investigadores del area y
el publico interesado.

Libros de texto: Son obras que promueven buenas practicas de aula realizadas por docentes en la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano. Estos orientan procesos y/o estrategias metodoldgicas, recursos
didacticos, actualizaciones a los métodos tradicionales. Para estos aplican también los criterios de
selectividad, normalidad y disponibilidad.

Libros de sistematizacion de experiencias: Son obras que incluyen compilaciones, ensayos, revisiones,
estados del arte y trabajos que por su alto aporte en un campo de interés institucional presentan elementos
para la aplicacién en similares contextos disciplinares. Para estos aplican también los criterios de selectividad,
normalidad y disponibilidad.

Libros de memorias: Son obras que retoman las perspectivas desarrolladas en discusiones epistemoldgicas,
metodologicas o técnicas sobre un tema particular en encuentros académicos, tales como: seminarios,
congresos, catedras, coloquios, simposios, entre otros. Para estos aplican también los criterios de
selectividad, normalidad y disponibilidad previstos en el Manual de presentacion de memorias académicas.

Libros de creacién: Son obras asociadas a experiencias creativas, creadoras e innovadoras en el campo de
las artes y las nuevas tecnologias. Para estos aplican también los criterios de selectividad, normalidad y
disponibilidad.

Libros multiplataforma: Son obras que cuentan con desarrollos en diferentes medios, bien sea por la
combinacion de componentes visuales, auditivos o multimediales, o por propuestas que requieren de
interactividad con los lectores. Para estos aplican también los criterios de selectividad, normalidad y
disponibilidad.

PARAGRAFO I: La Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano garantizara que todas las obras y/o productos

seran registrados ante la Camara del Libro Colombiano o quien haga sus veces, tanto para versiones fisicas o digitales.
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PARAGRAFO 2: Sin excepcién alguna todos los libros editados por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano
contaran con una normalizacion basica: ficha de catalogacion bibliografica, nota legal, numero del registro ISBN (/nternacional
Standard Book Number), créditos institucionales, tabla de contenido y bibliografia en la norma técnica adoptada
institucionalmente.

a. Productos periddicos:
Obras y/o productos cuyos procesos editoriales tienen continuidad en tiempos definidos y declarados a través de

lineamientos. Dentro de esta categoria se encuentran:

e Revistas: obras y/o productos colectivos de agil consulta; Estos por el origen, tratamiento y destinacién de sus
datos e informacion se clasifican asi
o Revistas cientificas y/o especializadas: Son obras colectivas en formato fisico o electrénica que convocan a
diferentes actores a la socializacion de resultados de investigacién por medio de articulos originales inéditos
con una temporalidad estricta. Las revistas cientificas y/o especializadas en su proceso editorial deben declarar
abiertamente fases de recepcion, evaluacion, y circulacion.

PARAGRAFO 3: La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano debe velar por el cumplimiento de lineamientos
Publindex-Colciencias (o, quienes regulen los procesos de calidad cientifica en publicaciones seriadas a nivel nacional e
internacional) para la promocién de buenas practicas para la produccién y visibilidad de CTel basadas en modelos de acceso
abierto.

e Revistas de divulgacion académicas: Son materiales con tematicas especificas que socializan conocimientos a
partir de articulos que han pasado por la revision de un consejo editorial propio, certificando el cumplimiento de la
presente politica editorial.

e Boletines o periodicos e informes: Son materiales informativos cuya finalidad es socializar aspectos de la vida
universitaria, rendicion de cuentas y sus diferentes dinamicas.

e Multimediales: Son materiales con formatos no necesariamente textuales que orientan desde lo audiovisual y/o
interactivo la presentacion de temas de interés institucional.

PARAGRAFO 4: Todos los productos periddicos seran normalizados bajo la obtencién de registro ISSN (Internacional
Standard Serial Number) y/o DOI (Digital Object Identifier) segin corresponda.

ARTICULO 10. EVALUACION
La evaluacion de los proyectos editoriales de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se concibe como un
proceso sistematico por el cual se verifica el cumplimiento de las condiciones expuestas en el presente reglamento, incluye
la evaluacién de aspectos relacionados con la temporalidad, normalidad de contenido y coherencia con la selectividad cientifica
de acuerdo con el tipo de producto.

ARTICULO I1. OBJETO DE LA EVALUACION

El objeto de la evaluacién es establecer la pertinencia, calidad, objetividad y contribucién cientifica, técnica, pedagdgica y/o
artistica del proyecto editorial, asi como su relevancia y adecuacién al publico lector al cual se dirige la obra y/o producto,
en coherencia a las funciones sustantivas de la educacion superior, asi como la normativa institucional vigente.
ARTICULO 12. CRITERIOS DE EVALUACION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano evaluara los proyectos editoriales con los siguientes criterios:
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a. Académicos
e |doneidad disciplinar e impacto social
¢ Inclusién en al menos una de las funciones sustantivas de la educacién superior
e Aporte a las areas de interés institucional
e Calidad teodrica-conceptual
¢ Rigor metodoloégico
e Vigencia y actualidad de los contenidos
e Capacidad para formar parte de los textos de referencia bibliografica de los programas académicos de la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano
b. Editoriales:
e Caracter inédito de las obras y/o productos
e Fortalecimiento al Catalogo Editorial Institucional
e Claridad técnica y linguistica en el abordaje de los temas
e Visibilidad en la distribucién y circulacion del material
c. Financieros:
e Disponibilidad y aprobacion presupuestal institucional
e Posibilidad de alianzas y/o convenios que garanticen la adecuada ejecucion de los proyectos editoriales en sus
diferentes fases
d. Comerciales:

e El Modelo Editorial Institucional se enmarca en su caracter académico no comercial basado en el acceso abierto a la
informacion y contenidos, no obstante, este particular se considera en segundo nivel dependiendo de un plan de
circulacion y retorno conciso.

ARTICULO 13. PROCEDIMIENTOS PARA LA EVALUACION

De acuerdo con la tipologia de las obras y productos, la evaluacion de proyectos editoriales de la Institucion Universitaria
Politécnico Grancolombiano se realizara en los formatos aprobados y disponibles en el Sistema Integrado de Gestion para la
Sostenibilidad Institucional — POLISIGS.

a.

b.

La evaluacion de los proyectos editoriales sera realizada por pares académicos externos bajo la modalidad de doble

ciego o andnimo, con igual ponderacion.

Los pares evaluadores o evaluadores de preferencia deben integrar la base de datos de COLCIENCIAS, Sistemas e

Indexacion de Revistas Especializadas (Sires) internacionales o contar con un grado de estudios igual o superior al del

autor(es).

Todo proceso de evaluacion por pares académicos no puede superar un tiempo de respuesta superior a veinte (20) dias

habiles siguientes a la fecha de entrega de los proyectos editoriales.

Los pares académicos o evaluadores de las obras editadas por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano

deben:

e Reconocer la imparcialidad y objetividad de la evaluacién, declarando que no existe inhabilidad para la revision de la
obra y/o producto en proceso de evaluacion.

e Dejar constancia que por ninglin motivo, circunstancia, lugar, medio y/o dispositivo puede hacer uso parcial ni total
de la informacion entregada por el Equipo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano.
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PARAGRAFO I: Para efecto de transparencia y certificacion del proceso editorial, la Institucién Universitaria Politécnico
Grancolombiano a través del equipo editorial publicara en la web institucional los soportes que comprueban el estado de la
obra tales como:

Portada

Créditos institucionales

Tabla de contenido

Referencias bibliograficas

e Certificado unificado de evaluacion por pares (de acuerdo con el proceso doble ciego)

e Certificado de registro

e Certificado de deposito legal

De igual manera, para el caso de libros resultado de investigacion, emitira certificacion avalada por el Representante Legal de
la Institucién donde se indique el tipo de publicacion a solicitud de los autores.

ARTICULO 14. DECLARACION DE BUENAS PRACTICAS

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano encargada de la publicacion de contenidos investigativos, cientificos
y artisticos, asi como las personas que conforman las diferentes fases del proceso editorial, se adhiere a la aplicacién de un
comportamiento ético basado en el Cédigo de Conducta y las directrices de mejores practicas editoriales del Comité on
Publication Ethics -COPE’s, asi como otras que la amplien o complementen.

CAPITULO IlI
PRODUCCION EDITORIAL

ARTICULO 15. DERECHOS DE AUTOR

Para efectos de vigilancia, control y seguimiento al reconocimiento de los Derechos de Autor en publicaciones y formas de
divulgacion de obras producidas por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, esta se regira por la
normatividad interna y todas aquellas locales, nacionales e internacionales que dictaminen el asunto.

PARAGRAFO I: En cumplimiento de las obligaciones constitucionales Ley 23 de 1982, Decreto 460 de 1995, Resolucion
303 de 2010, Sentencia C-837 de 2013 y Ley 1834 de 2017, “Los derechos morales: la titularidad del derecho moral
corresponde a los profesores, docentes, tutores, estudiantes y servidores en su calidad de autores, coautores, directores,
investigadores o coinvestigadores segun corresponda”.

PARAGRAFO 2: “Los derechos patrimoniales comprenden el derecho de reproduccion y comunicacion publica. Es el
beneficio sobre la explotacion econdémica de la obra o producto intelectual, corresponden conforme a la Ley 23 de 1982 a la
Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, salvo estipulacion expresa en caso de participacion de organismos
financiadores, entidades publicas o privadas, en los términos del contrato, convenio o proyecto suscrito”.

PARAGRAFO 3: En el caso interno se regira por los contratos de cesion de derechos y licencias de uso que se dispongan
para cada caso a discrecion de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, por medio de la unidad a cargo de los
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asuntos legales de la institucion. Para convenios y acuerdos de coedicién se conformaran de comin acuerdo con las
instituciones participantes hasta su perfeccionamiento y legalizacién.

ARTICULO 16. DOMINIO DE LAS OBRAS Y/O PRODUCTOS

Todas las obras y/o productos, en consecuencia, a los aportes Y filiaciones de sus autores pueden ser:

a. Edicion institucional: Son todas aquellas obras y/o productos en que tanto su autor o autores, y los fondos
pecuniarios para el desarrollo del proyecto editorial pertenecen a la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano.

b. Coedicién: Son todas aquellas obras y/o productos realizados conjuntamente por la Institucion Universitaria
Politécnico Grancolombiano en donde participan una o mas instituciones en el desarrollo del proyecto editorial, tanto
de manera pecuniaria como intelectual.

o Coediciones de autores externos: Es donde una entidad o autor solicita el sello editorial de la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano a una obra donde no participan autores directamente vinculados a
la Institucion. En este caso, sera objeto de estudio del Comité de Publicaciones y divulgacion editorial el
otorgamiento del debido aval.

o Coediciones de autores internos: Es donde una entidad o autor solicita el sello editorial de la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano a una obra donde se incluye por lo menos un () autor institucional.
En este caso, sera objeto de estudio del Comité de Publicaciones y divulgacion editorial el otorgamiento del
debido aval.

c. Edicion extrainstitucional Son todas aquellas obras y/o productos realizados por la Institucion Universitaria

Politécnico Grancolombiano por encargo para otras instituciones.

PARAGRAFO I: Para la postulacién a incentivos institucionales, los productos editoriales que no sean editados por la
Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano deberan contar con el aval del Comité de Publicaciones y Divulgacion
Editorial, quien determinara el cumplimiento de los parametros de calidad de contenidos, uso de imagen corporativa y demas
criterios propuestos por el presente reglamento.

ARTICULO 17. CONTRATOS DE EDICION Y COEDICION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano podra establecer contratos de edicién o coedicidon con personas
naturales o juridicas, cuando ellas posean la titularidad de los derechos. La Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano reconocera los derechos patrimoniales de los autores mediante el pago de regalias que se pacten en el
respectivo contrato. Si en el contrato no se estipulan las regalias o se omite alguna clausula basica, La Institucién, como editor,
se regira por lo dispuesto en la legislacion nacional vigente sobre el asunto.

ARTICULO 18. VIGILANCIA Y PRESUNCION DE SIMILITUD

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano a través de los diferentes responsables que inciden en el proceso
editorial, en cualquiera de sus instancias y momentos, podran verificar el estado de originalidad y normalizacién de los
proyectos editoriales a partir de la realizacién de mecanismos de vigilancia tales como el uso de software especializado y
busquedas aleatorias para garantizar la integralidad de la publicacion.

PARAGRAFO I: Los autores de proyectos editoriales u obras que infrinjan o permitan la infraccién de los derechos de
autor, asumiran las consecuencias juridicas que haya a lugar.

Pagina 12 de 21



POLI

POLITECNICO
GRANCOLOMBIANO

INSTITUCION UNIVERSITARIA

PROCESO: REGLAMENTO Cadigo: II-RL-001

Gestion de Investigacion VISIBILIDAD Y PUBLICACIONES Versién: |

ARTICULO 19. IDENTIDAD GRAFICA

Todo producto certificado con el Sello Editorial debera acogerse a lo preceptuado en el manual de identidad corporativa de
la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano; El cual se encontrara a disposicion en la siguiente url:
https://www.poli.edu.co/editorial.

ARTICULO 20. UNIDAD GRAFICA

Sin excepcion, todo producto certificado con el Sello Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano
debe incluir en su portada o pagina electrénica principal (tapa) el imago tipo institucional con un tamano correspondiente a
I/8 de altura con relacion a su tamano total.

ARTICULO 21. CARACTERISTICAS IDENTITARIAS DE LAS OBRAS
Para preservar el uso adecuado de la marca institucional, toda obra o producto editorial debera contener las siguientes partes:

a. Cubiertas: Son las tapas de la obra, los planos y el lomo con que se forma la parte exterior de la obra.

e Cubierta anterior: también llamada portada exterior, debe incluir el titulo de la obra, el nombre completo del
autor(es), y/o traductor y el imago tipo que identifica el Sello Editorial. En caso de coedicion, el imago tipo
institucional se dispondra en el margen derecho y los escudos, logotipos, imago tipos o isotipos complementarios
guardaran proporcionalidad entre ellos.

e Lomo: Debe incluir el titulo de la obra (sin subtitulo), el nombre completo del autor(es) y/o traductor, y el isotipo
con el logotipo abreviado o resumido.

e Cubierta posterior: Debe incluir el resumen de la obra, cédigo de barras con el nimero del registro.

b. Hoja de cortesia: Pagina en blanco.

c. Autoridades institucionales: Se enunciaran Rector, Vicerrectores, Secretario, Decanos, y Directores de Programa
cuando aplique.

d. Anteportada: Debe incluir inicamente el titulo y subtitulo de la obra.

e. Portada: Titulo de la obra, subtitulo, nombre completo del autor(es), editor(es) o traductor(es) seglin corresponda.

f. Pie editorial: Imagotipo institucional centrado, lugar (ciudad) y afio de edicion. En caso de coedicion se aplicaran las
mismas condiciones para identidades corporativas complementarias de comun acuerdo con las entidades.

g. Pagina legal: Ficha de catalogacion bibliografica, simbolo © (copyright) seguido del nombre completo institucional
(Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano), nombre de la unidad institucional que avala la obra, listado de
autores y colaboradores inscritos en los registros realizados
e Leyenda I: “Creado en Colombia”

e Leyenda 2: “Todos los derechos reservados”

e Leyenda 3: “No se permite la reproduccion total o parcial de esta obra, ni su incorporacion a un sistema informatico,
ni su tratamiento en cualquier forma o medio existentes o por existir, sin el permiso previo y por escrito de la
Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano”

e Leyenda 4: “Para usos académicos y cientificos, la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano accede al
licenciamiento Creative Commons del contenido de la obra con: Atribucion — No comercial — Sin derivar -
Compartir igual”

e Leyenda 5: “El contenido de esta publicacion se puede citar o reproducir con propésitos académicos siempre y
cuando se dé la fuente o procedencia”

e Leyenda 6: “Las opiniones expresadas son responsabilidad exclusiva del autor(es) y no constituye una postura
institucional al respecto”
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e Leyenda 7: En caso de tipificarse como producto resultado de investigacion: “Este libro es resultado de un proceso
de investigacién y ha sido evaluado por pares ciegos; cumple con los criterios de selectividad, temporalidad,
normalidad y disponibilidad”; Asi mismo, inmediatamente debajo del nombre de la unidad institucional que avala la
obra, se debe indicar el nombre del grupo de investigacion institucional.

e Leyenda 8: Mencion a agremiaciones -segun corresponda-: “La Editorial del Politécnico Grancolombiano pertenece
a la Asociacion de Editoriales Universitarias de Colombia (ASEUC)”.

Tabla de contenido: Lista organizada y paginada del desarrollo tematico de la obra.

Cuerpo de la obra: Desarrollo del proyecto editorial.

Referencias: Informacidon coherente y concordante con el sistema de normalizacion aplicado en el desarrollo de la

obra.

Colofén: Ubicado en la ultima pagina impar de la obra, debe incluir: titulo completo, Editorial Politécnico

Grancolombiano, direcciéon principal de la institucion, teléfonos y correo electrénico de contacto, fecha de terminacion

de la obra y ciudad.

~ CAPiTULO IV
CIRCULACION Y VISIBILIDAD DE LAS OBRAS

ARTICULO 22. DISTRIBUCION DE LAS OBRAS Y/O PRODUCTOS
La distribucion de las obras y/o productos de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se orienta de la siguiente

manera:

a. Regalias: Corresponde al diez por ciento (10%) de los ejemplares totales del tiraje entregado al autor o conjunto de
autores para uso libre por concepto de regalias de las ediciones fisicas.

b. Depdsito legal Corresponde al cumplimiento normativo para la entrega gratuita de ejemplares editados a las
bibliotecas y/o entidades locales de la siguiente manera:
e Biblioteca Nacional de Colombia (2 ejemplares)
e Biblioteca del Congreso (I ejemplar)
e Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Colombia (I ejemplar)

c. Reserva y preservacion: Corresponde a un (l) ejemplar enviado a la Biblioteca Institucional con el animo de
almacenar y preservar su existencia.

d. Consulta Interna: Corresponde al nimero de ejemplares dispuestos para uso interno de la comunidad
Grancolombiana a través del Sistema Nacional de Biblioteca (SISNAB). (6 ejemplares)

e. Consignacion: Corresponde a la entrega de ejemplares para los distribuidores con quien la Institucion Universitaria
Politécnico Grancolombiano realice convenios o alianzas para la comercializacion o visibilidad de las obras y/o productos.

f. Canje: Corresponde a los ejemplares que se intercambian por otros de similares caracteristicas, los cuales fueron

editados por diferentes instituciones u organizaciones. Este corresponde al diez por ciento (10%) de los ejemplares

totales del tiraje, los cuales seran administrados por el Sistema Nacional de Biblioteca SISNAB.

Adicionalmente, se proporcionaran tres (3) ejemplares para ser enviados a la Biblioteca Luis Angel Arango, Seccién de

Donacion y Canje.

e Distribucion gratuita: Corresponde a los ejemplares que se distribuyen sin animo de lucro a través de las redes
sociales especializadas, repositorios institucionales o de acceso abierto. En este se incluyen convenios y alianzas en
indices y bases de datos a nivel local, nacional e internacional.

e Promocioén interna: Corresponde a la entrega gratuita de ejemplares para docentes e investigadores en el area
disciplinar de la obra, cuyo fin es la vinculacion de los titulos como referencia bibliografica a trabajar en los espacios
académicos de los diferentes programas ofertados por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano
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e Maedios magnéticos y/o digitales: Corresponde a las copias semicontroladas realizadas en medio digitales tales
como eBook Cards, CD, DVD, Blu-ray, Plataformas audiovisuales, asi como aquellas que sean autorizadas por
correos electrénicos con fines académicos e investigativos.

e Comercializacion: Corresponde a los ejemplares que la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano a
través de su Comité Editorial determinen para venta directa.

ARTICULO 23. REEDICIONES Y REIMPRESIONES

Los responsables de la custodia y funcionamiento del Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano podran considerar los procesos de reedicion y/o reimpresion de aquellas obras que las ameriten conforme
a estudios de criterios académicos y distribucion.

ARTICULO 24. CANALES Y FORMAS DE COMERCIALIZACION

De acuerdo con el Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, los canales y formas de
comercializacion refieren a los soportes y lugares en donde circulan las obras, desde su origen hasta el consumidor final.
Estos canales estaran conformados de la siguiente manera:

Papel

eBook

eBook Cards

Impresion Bajo Demanda -IBD-

Participacion en Ferias Nacionales e Internacionales

Tienda virtual

Distribuidores exclusivos

mme Qo gy

ARTICULO 25. ACUERDOS DE DISTRIBUCION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano podra celebrar acuerdos de distribucion y comercializacién con
personas naturales y juridicas cuya funcion sea comercializar, vender o ayudar a la venta de las obras editadas con el Sello
Editorial Institucional. Para dicho efecto se regulara por los preceptos institucionales dictados para tal fin.

CAPiTULOV
CONSERVACION DEL CATALOGO

ARTICULO 26. PRESERVACION DIGITAL

El Modelo Editorial de la Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano concibe la preservacién digital como el
conjunto de técnicas y metodologias que permiten que las obras producidas puedan permanecer y seguir usaindose a mediano
y largo plazo.

ARTICULO 27. PROTOCOLOS ADOPTADOS

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se acoge a las Normas técnicas ISO 14721: Sistemas de transferencia
de informacion y datos espaciales. Sistema Abierto de Informacién de Archivo (OAIS); e, ISO 19005: Formato de fichero de
documento electrénico para la conservacion a largo plazo; asi como otros procedimientos bibliotecologicos para soportes
fisicos o de papel.

ARTICULO 28. REPOSITORIOS INSTITUCIONALES

Toda obra producida por el Sello Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano serd preservada segln
su tipologia a través de acceso abierto en el repositorio institucional o en la plataforma Open Journal System -OJS-
Institucional.
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ARTICULO 29. REDES ESPECIALIZADAS

Los responsables de la custodia y funcionamiento del Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano podran evaluar el montaje, acceso, presentacion o postulacion de sus obras digitales en redes especializadas,
indices o bases de datos.

ARTICULO 30. BIBLIOTECA INSTITUCIONAL
La Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano enviara un ejemplar fisico a la Biblioteca Institucional
para su reserva y preservacion.

ARTICULO 31. MANEJO DE ARCHIVOS NATIVOS

La Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano archivara los documentos de disefio o nativos en
medios magnéticos y digitales actualizables en One Drive institucional, y realizara backup periddico de los archivos en un
disco duro.

_ CAPITULO VI
APOYO, SEGUIMIENTO, Y MEDICION DEL IMPACTO EN PUBLICACIONES EXTERNAS

ARTICULO 32. TIPOS DE APOYO

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano busca incentivar buenas practicas de

divulgacion cientifica y aumentar los indices de calidad académica de la Institucion, a través del apoyo a procesos técnicos

para la edicion de documentos en publicaciones de mediano y alto impacto, tales como:

a. Servicios de traduccion para presentar proyectos editoriales que requieran condiciones especiales en otro idioma
diferente a los de dominio.

b. Servicios de edicion en idioma extranjero para perfeccionar proyectos editoriales en publicaciones indexadas Al, A2, B
y C de Colciencias o sus equivalentes en Sires Internacionales u homologados.

c. Apoyo en la contratacion de servicios técnicos por honorarios, para los autores que debido a su campo de conocimiento
y a las condiciones de su producto requieren de soporte para el desarrollo (servicios estadisticos, apoyo técnico
especializado en software y herramientas de hardware, bases de datos, herramientas de anilisis, entre otros).

ARTICULO 33. CATEGORIAS DE PRODUCTOS EDITORIALES
Los apoyos a procesos técnicos para la edicion de documentos de mediano y alto impacto estan previstos para la postulacién
de documentos con las siguientes caracteristicas:

a. Articulos en revista cientifica indexada

e Articulo ART_AI presentado a revista del cuartil uno (25% superior del JCR 92 [SCI 93 y SSI 94] o SJR 95).

e Articulo ART_A2 presentado a revista del cuartil 2 Scopus o entre el 74,9% y el 50% superior de ISI cuartil dos
(entre el 74,9 %y el 50% inferior del JCR [SCI y SSI] o SJR)

e Articulo presentado a revista del cuartil tres (entre el 49,9 %y el 25% inferior del JCR [SCI y SSI] o SJR) Revista
indexada en Publindex en categoria B ubicada en cuartil | de H5 de su gran area de conocimiento.

e Articulo presentado a revista del cuartil cuatro de Scopus o entre el 24,9% y el 25% inferior de ISI O Revista indexada
en Publindex Categoria C ubicada en cuartil 2 de H5 de su gran area de conocimiento.

b. Libros resultados de investigacién
e LIB_AI Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en revistas categoria Al, A2, Bo C o en
Libros categoria B.
e LIB_A Libro resultado de investigacién B y que ademas ha sido citado en revistas categoria D.
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C.

e LIB_B Libro que ha cumplido con la totalidad de requisitos establecidos en la guia de revision libros resultado de
investigacion y capitulos en libros resultado de investigacion.

Capitulo libro resultado de investigacion

e CAP_LIB_AI Capitulo de un Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en revistas categoria
Al, A2, B o C o en Libros categoria B.

e CAP_LIB_A Capitulo de un libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en revistas categoria D.

e CAP_LIB_B Capitulo de un libro resultado de investigacion que hace parte del Book Citation Index (Web of Science
- Clarivate Analytics) o en los libros indexados por Scopus. Capitulo de un libro que ha cumplido con la totalidad de
requisitos establecidos en la guia de revisién libros resultado de investigacion y capitulos en libros resultado de
investigacion de Colciencias.

ARTICULO 34. CONDICIONES PARA LA POSTULACION

El docente o colaborador que desee postular su documento para el apoyo técnico para la edicion en publicaciones de mediano
y alto impacto, debera cumplir con los requisitos, procedimientos, manuales y formatos previstos para tal fin; asi mismo es
importante verificar las siguientes condiciones:

a.

v

Diligenciar el formato de postulacion para el apoyo a procesos técnicos para la edicion de documentos en publicaciones
de mediano y alto impacto.

Adjuntar el manuscrito inédito -en forma y tiempo- a la Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano, para su estudio y aprobacion por parte del Comité Editorial.

Para el caso de edicion, traduccién y ajustes en otro idioma, el autor revisara antes la posibilidad de presentar su trabajo
en el idioma de origen, proponiendo al editor una traduccion especializada una vez ajustada y aceptada su publicacion.
El autor deberi justificar la necesidad del apoyo técnico o de edicién, demostrando la absoluta necesidad, conservando
su criterio de buen juicio y eficiencia de los recursos institucionales para tal fin.

Adjuntar certificado de la pre-aceptacion de publicacion por parte de la entidad editora, donde se solicite expresamente
la traduccion de dicho manuscrito.

El autor o autores deberan -sin excepcion alguna- declarar su filiacion principal y exclusiva a la Institucion Universitaria
Politécnico Grancolombiano.

En caso de que el autor declare o comparta la filiacion con otra(s) instituciones, el apoyo sera divido proporcionalmente
entre el niUmero de instituciones participantes.

El autor beneficiado de estos apoyos se compromete a cumplir todas las recomendaciones realizadas por los
proveedores y editores para lograr la publicacién.

En el caso de que su publicacion sea rechazada, podra postular a una nueva publicacién, haciendo los ajustes necesarios
para alcanzar el objetivo y siguiendo el protocolo de entrega de productos.

El autor anexara como soporte todas las comunicaciones con el editor.

El autor mantendra informado al area de Investigacion, acerca del avance y evolucién de su proceso, incluso una vez
culmine su publicacion.

La Institucion tendra la potestad de aceptar o rechazar las solicitudes de acuerdo con la pertinencia y/o la disponibilidad
presupuestal.

El autor podra solicitar la revision de su caso puntual al Comité de Investigacion, quien estudiara su peticion en la
siguiente sesion.

ARTICULO 35. COMPROMISOS

a.

El autor se compromete a reintegrar a la institucion el 100% del valor invertido en caso de que en el término de un afo
no logre la publicacion en revista Scopus, ISI o Libro de Investigacion; este periodo tendra prérroga siempre y cuando
se demuestre que el documento estd en proceso editorial. La devolucion también aplica cuando se incumplan los
compromisos indicados en el presente capitulo.
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b. Solo se traduciran documentos en los que al menos uno de los autores tenga asociada la filiacion “Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano” (Scopus ID: 60077389), este asunto se verificara una vez publicado el
documento.

c. Una vez publicado el documento, el autor debe registrar sus datos en su CvLAC y reportar al lider del Grupo de
Investigacion en su tematica la vinculacion al GrupLAC institucional correspondiente.

ARTICULO 36. INHABILIDADES

a. No estar vinculado laboralmente a la Institucién.

b. No contar con proyecto de investigacion activo aprobado, en convocatoria de Investigacién Aplicada.
c. No estar a paz y salvo con el area de Investigacion (aplica para proyectos y productos anteriores)

d. Tener en la misma vigencia un apoyo similar.

CAPITULO VII
INCENTIVOS Y RECONOCIMIENTOS

ARTICULO 37. FILIACION INSTITUCIONAL.

Para efectos de normalizacién y homogenizacién en la identificacion como miembro de la Comunidad Grancolombiana, toda
publicacién interna y externa -sin excepcion- debera enunciar su filiacion como: Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano.

ARTICULO 38. ALCANCE Y TIPO DE INCENTIVO
El area de Investigacion brindara a los autores de publicaciones cientificas de alto impacto debidamente registradas con la
filiacion institucional incentivos econdmicos no constituyentes de salario.

ARTICULO 39. FASES DEL PROCESO
Es relevante indicar que el incentivo comprende dos fases:
a. Fase . Incentivo por publicacién, en la que se pagara por la publicacion histérica de alta calidad de las primeras cuatro
producciones de los autores.
b. Fase 2. Incentivo por citacion, en la que se incentivara un maximo de dos articulos por afno que mas le convenga al
autor. En esta fase solo se podran postular hasta dos articulos del afo anterior al periodo presentado, ademas se
accedera a un nuevo incentivo de acuerdo con la cantidad de citas.

PARAGRAFO I: El pago de estos incentivos es de plena discrecion institucional y esta atado a la disponibilidad presupuestal
para cada una de las vigencias, la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, con esto, no se obliga a mantener este
estimulo ilimitadamente e informara por algin canal institucional la terminacion de este.

ARTICULO 40. TASACION
El valor del incentivo correspondera a la clasificacion de la publicacion o sus citas en las métricas de SClmago Journal Rank
(SJR - Scopus) o de Web of Science (ISI) comprobables en los reportes oficiales de clasificacion para cada vigencia.

ARTICULO 41. TABLA DE EQUIVALENCIAS
A continuacion, se presentan las tablas de equivalencia para los incentivos econémicos por fases:
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a. Fase l. Incentivo por publicaciéon (Maximo 2 documentos por autor al ano)
¢ Revista Indexada
TIPO VALOR
Articulo ART_AI presentado a revista del cuartil uno (25% superior del | 10 salarios minimos mensuales
JCR 92 [SCI 93 y SSI 94] o SR 95). legales vigentes
Articulo ART_A2 presentado a revista del cuartil 2 Scopus o entre el 74,9% | 8 salarios minimos mensuales
y el 50% superior de IS| cuartil dos (entre el 74,9 %y el 50% inferior del JCR | legales vigentes
[SCl y SSI] o SJR)
Articulo presentado a revista del cuartil tres (entre el 49,9 %y el 25% | 6 salarios minimos mensuales
inferior del JCR [SCl y SSI] o SJR) legales vigentes
Articulo presentado a revista del cuartil cuatro de Scopus o entre el 24,9% | 4 salarios minimos mensuales
y el 25% inferior de ISI legales vigentes
e Libros resultados de investigacion
TIPO VALOR
LIB_Al Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en | 10 salarios minimos mensuales
revistas categoria Al, A2, B o C o en Libros categoria B. legales vigentes
LIB_A Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en |8 salarios minimos mensuales
revistas categoria D. legales vigentes
LIB_A Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en | 6 salarios minimos mensuales
revistas categoria D. legales vigentes
LIB_B Libro que ha cumplido con la totalidad de requisitos establecidos en | 4 salarios minimos mensuales
la guia de revision libros resultado de investigacion y capitulos en libros | legales vigentes
resultado de investigacion
e Capitulo libro resultado de investigacion

LiLi{e] VALOR

CAP_LIB_Al Capitulo de un Libro resultado de investigacion B y que
ademads ha sido citado en revistas categoria Al, A2, B o C o en Libros
categoria B.

4 salarios minimos
legales vigentes

mensuales

CAP_LIB_A Capitulo de un libro resultado de investigacion B y que ademas
ha sido citado en revistas categoria D.

2 salarios minimos
legales vigentes

mensuales

CAP_LIB_B Capitulo de un libro resultado de investigacion que hace parte
del Book Citation Index (Web of Science - Clarivate Analytics) o en los
libros indexados por Scopus. Capitulo de un libro que ha cumplido con la
totalidad de requisitos establecidos en la guia de revision libros resultado
de investigacion y capitulos en libros resultado de investigacion de
Colciencias.

| salarios minimos
legales vigentes

mensuales

CAP_LIB_B Capitulo de un libro resultado de investigacion que hace parte
del Book Citation Index (Web of Science - Clarivate Analytics) o en los
libros indexados por Scopus. Capitulo de un libro que ha cumplido con la
totalidad de requisitos establecidos en la guia de revision libros resultado
de investigacion y capitulos en libros resultado de investigacion de
Colciencias.

0,5 salarios minimos
legales vigentes

mensuales
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b.

Fase 2. Incentivo por citacion

e Articulo Revista indexada

TIPO VALOR

0,5 salarios minimos mensuales

Por cada cita en revista del cuartil | Scopus o 25% superior de ISI )
legales vigentes

Por cada cita en revista del cuartil 2 Scopus o ente el 74,9% y el 50% | 0,4 salarios minimos mensuales
superior de ISI o Tesis de Doctorado legales vigentes

Por cada cita en revista del cuartil 3 Scopus o ente el 49,9% y el 25%
inferior de ISI o Libro de Investigacion (en las tres categorias de
Colciencias LIB_Al, LIB_Ay LIB_AB)

Por cada cita en revista del cuartil 4 Scopus o ente el 24,9% y el 25% | 0,2 salarios minimos mensuales
inferior de IS| o Tesis de Maestria legales vigentes

0,3 salarios minimos mensuales
legales vigentes

Por cada cita en libro de docencia, revista cientifica, working paper, | 0,1 salarios minimos mensuales
proceeding o Tesis de Pregrado. legales vigentes

e Libros resultados de investigacion

TIPO VALOR

LIB_AI Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en | 0,5 salarios minimos mensuales
revistas categoria Al, A2, B o C o en Libros categoria B. legales vigentes

LIB_A Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en | 0,4 salarios minimos mensuales
revistas categorl'a D. |egales vigentes

LIB_A Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en | 0,3 salarios minimos mensuales
revistas categoria D. legales vigentes

LIB_B Libro que ha cumplido con la totalidad de requisitos establecidos
en la guia de revision libros resultado de investigacion y capitulos en libros
resultado de investigacion

0,2 salarios minimos mensuales
legales vigentes

PARAGRAFO I: El pago por incentivo de los dos articulos publicados presentados por el autor en la Fase I, se hara
teniendo en cuenta los mismos valores de la Fase |. Es requisito indispensable que los documentos en donde se cita el autor
que busca incentivo, tengan: version digital, DOI o ISSN; para el caso de libros version digital, DOI e ISBN.

ARTICULO 42. REQUISITOS PARA LOS INCENTIVOS FASE |
Para acceder a los incentivos previstos en la fase I:

a.

b.

En el modelo de incentivo por publicacion (Fase 1), el autor recibira hasta cuatro incentivos por la publicacion de
cualquiera de las tipologias indicadas en las tablas “Fase I. Incentivo por publicacion”.

Los articulos, libros o capitulos en libro que recibiran incentivo en esta fase seran los cuatro primeros evidenciados en
el Scopus ID del autor o ISI Web of Knowledge, por fecha de inclusién.

Solo se incentivaran los articulos que estén evidenciados en la plataforma de Scopus o ISI Web of Knowledge y cumplan
con la condicidon expresa de tener asociada la filiacion “Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano” (Scopus
ID: 60077389), para el caso de libros con la declaracion de filiacion Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano.
Si el documento registrado comparte filiacion “Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano” con otros autores
de nuestra institucion, el pago se dividira entre la cantidad de autores.

Si el autor de un documento comparte nuestra filiacion con otras instituciones, el valor del incentivo se dividira entre
la cantidad de filiaciones declaradas.
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Solo se consideraran validas para el incentivo, las publicaciones que estén debidamente registradas en el CvLAC del

autor y en el GrupLAC de alguno de los grupos de investigacion avalados por la institucion.

Las siguientes condiciones no impiden al autor recibir el incentivo:

e No estar vinculado laboralmente a la institucion

¢ No contar con proyecto de investigacion activo aprobado en convocatoria de Investigacion Aplicada

e Ser Profesor de Tiempo Completo de Investigacion (PTCI)

Las siguientes condiciones impiden al autor recibir el incentivo:

e Ser responsable de un producto de investigacion que reporte retraso en alguna de sus actividades.

e No haber hecho entrega de algiin producto o servicio contratado por el area de Investigacion.

e Tener compromisos académicos o administrativos pendientes con los programas académicos de posgrado o
pregrado de la institucion.

e Ser egresado de la institucién cuya publicacién sea resultado de su trabajo de grado.

ARTICULO 43. REQUISITOS PARA LOS INCENTIVOS FASE Il

a.

b.

La produccion de un autor que haya recibido mas de cuatro incentivos de la Fase | (incentivo por publicacién), sera

medida de acuerdo con el modelo de incentivo por citacion (Fase II).

En esta fase, el autor puede presentar hasta dos documentos de su preferencia correspondientes al ano anterior a su

postulacion, seleccionando para el estimulo los que mas le convengan, sin importar la cantidad de publicaciones en el

periodo teniendo en cuenta todos los requisitos de la Fase I.

Para el incentivo por citacion solo se consideraran validas las citas que estén registradas en el CvLAC del autor y en el

GrupLAC de alguno de los grupos de investigacion avalados por la institucion, cuando el proceso de registro de

referencias aplique en Colciencias.

Es indispensable que la publicacion citada para la que se solicita el incentivo incluya la filiacion institucional: “Institucion

Universitaria Politécnico Grancolombiano”.

Por ningin motivo se consideraran las auto citas.

Las siguientes condiciones no impiden al autor recibir el incentivo:

e No estar vinculado laboralmente a la institucion.

e No contar con proyecto de investigacion activo aprobado en convocatoria de Investigacion Aplicada.

e Ser Profesor de Tiempo Completo de Investigacion (PTCI).

Las siguientes condiciones impiden al autor recibir el incentivo:

e Ser responsable de un producto de investigacion que reporte retraso en alguna de sus actividades.

e No haber hecho entrega de alglin producto o servicio contratado por el Departamento de Investigacion.

e Tener compromisos académicos o administrativos pendientes con los programas académicos de posgrado o
pregrado de la institucion.

ARTICULO 44. POSTULACION AL INCENTIVO

En los meses marzo y octubre, el area de Investigacion verificara el listado de autores elegibles para recibir el incentivo entre
quienes se postulen y atendera reclamaciones y ajustes hasta una semana posterior de la divulgacién de resultados
preliminares.
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