¢Como descargar tu licencia de
Microsoft Office Pro Plus?

] « Ingresa a esta pagina web y tal como se muestra en la siguiente imagen, digita tu cuenta de correo institucional
@poligran.edu.co y luego haz clic en el botén EMPEZAR A USAR
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Consigue Office 365 de forma
gratuita

No es una prueba. Los alumnos y docentes cumplen los requisitos
para Office 365 Educacion (que incluye Word, Excel, PowerPoint y
OneNote), ademas de otras herramientas para la clase.

Lo dnico que necesitas para empezar es una direccién de correo
electrénico educativa vélida.

gmontoya@poligran.ed u.cd Empezar a usar

2. A continuaciodn, selecciona tu perfil en la institucion: SOY UN ALUMNO o SOY UN PROFESOR. Si eres parte del
equipo administrativo del Poli, selecciona la opcion SOY PROFESOR.


https://products.office.com/ES-CO/student/office-in-education?ms.officeurl=getoffice365
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.Es un alumno o un profesor?

Le proporcionaremos las herramientas de Office 365 que necesite
en la clase y en linea. Si es un administrador de T, inscribir s

Soy un alumno @ Soy un profesor &

En algunos casos, Microsoft pedird que confirmes el recibido de un mensaje de verificacién que enviaran a tu cuenta
de correo institucional, por tanto, te aparecera el siguiente mensaje:
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iBien! Compruebe su correo
electronico.




En la siguiente pantalla, selecciona INICIO DE SESION y digita tu cuenta de correo institucional y la contrasefia
correspondiente:
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LO conocemos.

(‘,' bOUTECNICO MIEMBRO DE LA RED
GRANCOLOMBIANO I LU M NC)

Inicie sesion con su cuenta profesional

gmontoya@poligran.edu.co

Mantener la sesion iniciada

Iniciar sesion




A continuacion, deberas aceptar los términos y condiciones que aplican para acceder a este beneficio. Par aceptarlos
haz clic en el boton INICIAR
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Casi hemos terminado.

Iniciar ®

Microsoft te permite invitar a otros compafieros a hacer uso del beneficio Office Pro Plus y para ello, en este paso
podrds digitar las direcciones de correo institucionales de quienes desees invitar, recuerda que deben ser
estudiantes del Poli o miembros activos de la familia grancolombiana. Luego haz clic en ENVIAR INVITACIONES

Finalmente serds direccionado a la pagina en donde podras iniciar la descarga de Office Pro Plus, haciendo clic en el
botdon INSTALAR OFFICE 2016 ubicado en la parte superior derecha. Y listo! Ya puedes comenzar a disfrutar de tu
licencia de Microsoft Office completamente gratis.

=2 Office 365 A % 2 DORALYCARRA._.

Buenas tardes, DORALY ¥ Instalar Office 2016

ol & o

Caorreo Calendario Contactos Tareas

IMPORTANTE: Si se te presenta alguin inconveniente con este proceso, por favor comunicate a la linea de Soporte al
Cliente de Microsoft 587 03 00 opcidn Empresa, Office Profesional plus estudiantes.



